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ສາທາລະນະລດັ ປະຊາທປິະໄຕ ປະຊາຊນົລາວ 
ສນັຕິພາບ ເອກະລາດ ປະຊາທປິະໄຕ ເອກະພາບ ວດັທະນະຖາວອນ 

ກະຊວງການເງນິ 
ຄັງເງນິແຫ່ງຊາດ 
 

ຄ ມ່ກືານນາໍໃຊລ້ະບບົ ຂໍໍ້ມ ນຂາ່ວສານຄັງເງນິແຫ່ງຊາດ ເບືໍ້ອງຕົໍ້ນ  
Real Time Treasury Information System(RTIS) 

 

I. ການເຂົໍ້ານາໍໃຊໂ້ປແກມ 
1. ເປດິບາວເຊຂີືໍ້ນມາເຊັັ່ນ:  Google Chrome, Mozilla Firefox ຈາກນັໍ້ນພິມ URL ເພືອເຂົໍ້າຫາ

ລະບບົ: http://157.119.182.209/tims/main.php > ກົດເອນັເຕີໍ້; ຫ  ືກົດເຂົໍ້າທີັ່ລິໍ້ງ  
www.rtis.gov.la  

 
 
 
 
 
 
 
 

2. ປອ້ນລະຫດັ user name =………. ແລະ  password =………….> ກດົ Sign in 
ເພືັ່ອເຂົໍ້າຫາລະບບົ. 
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II. ໂຄງປະກອບຂອງໂປແກມ(Functions) 
1. ສາລະບານບັນຊີ 
 ບັນຊີແມ່ 
 ບັນຊີຍ່ອຍ 
 ທີັ່ຕັໍ້ງຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ 

2. ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ 
 ປືໍ້ມບັນຊີທົັ່ວໄປ 
 ການອອກໃບຮັບເງິນ 
 ອອກໃບຮັບເງິນ (ໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບ, ນະຄອນຫ ວງ, ແຂວງ) 
 ອອກໃບຮັບເງິນ (ໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບ, ນະຄອນ, ເມືອງ) 
 ອອກໃບຮັບເງິນຜ່ານລະບົບທະນາຄານ (Real Time) 

- ລາຍຮັບຈາກ ສ່ວຍສາອາກອນ 
- ລາຍຮັບຈາກ ພາສີ 
- ລາຍຮັບຈາກ ຊັບສິນ 

 ອອກໃບຮັບເງິນ (ໃບແຈ້ງມອບຂຽນດ້ວຍມື) 
 ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບໂອນເຂົໍ້າບັນຊ ີແບບ Offline ຈາກທະນາຄານ 
 ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບອາກອນຕິດພັນກັບລາຍຈ່າຍ(ໃບຖອນເງິນ) 
 ອອກໃບຮັບເງິນ ຈົດຮັບ-ຈົດຈ່າຍ (ລາຍຮັບວິຊາການ) 
 ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບພາສີ ແບບ Offline 

3. ກວດກາບັນຊີ 
 ກວດກາການປິດບັນຊ ີ
 ການສົມທຽບ (Reaconcile) 
 ສົມທຽບກັບ ສ່ວຍສາອາກອນ 
 ສົມທຽບກັບ ພາສີ 
 ສົມທຽບກັບ ຊັບສິນ 

 ປິດບັນຊ ີ
 ປິດບັນຊີປະຈໍາວັນ 
 ສະສາງບັນຊີທ້າຍປີ 
 ປິດບັນຊີທ້າຍປີ ແລະ ຍົກຍອດບັນຊີທ້າຍປີ 

4. ບົດລາຍງານ 
 ປືໍ້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ 
 ປືໍ້ມບັນຊີປະຈໍາວັນທົັ່ວໄປ(ສະກຸນເງິນ) 
 ປືໍ້ມບັນຊີປະຈໍາວັນທົັ່ວໄປ 

 ໃບດຸ່ນດ່ຽງ 
 ໃບດຸ່ນດ່ຽງ(ສະກຸນເງິນ) 
 ໃບດຸ່ນດ່ຽງລວມ(ບັນຊີແມ່) 
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 ໃບດຸ່ນດ່ຽງ ທຽບເທົັ່າກີບ 
 ບັນຊີສໍາຮອງ 
 ບັນຊີສໍາຮອງ ລາຍຮັບພາສີ 
 ບົດລາຍງານລາຍຮັບ 
 ບົດສະຫຼຸບລາຍຮັບ (ແຍກຕາມໝວດລາຍຮັບ) 
 ບົດສະຫຼຸບລາຍຮັບ ພາສີ (ແຍກຕາມລະຫັດດ່ານ ແລະ ເລກບັນຊີ) 
 ບົດສະຫຼຸບລາຍຮັບ ພາສີ (ແຍກຕາມລະຫັດດ່ານ ແລະ ລະຫັດຫຍໍໍ້) 
 ລາຍງານພາສີປະຈໍາວັນ 

 ບົດສະຫຼຸບລາຍຮັບງົບປະມານ ແບບລວມ 
 ບົດລາຍງານ ສະຫຼຸບລາຍຮັບ-ລາຍຈ່າຍງົບປະມານທົັ່ວປະເທດ 
 ບົດສະຫຼຸບລາຍງານລາຍຮັບ ແບບລະອຽດ 
 ບົດລາຍງານບັນຊີເງິນຝາກທະນາຄານ ແລະ ເງິນສົດ 

5. ແຜນງົບປະມານປີ 
 ບັນທຶກແຜນງົບປະມານປີ 

6. ຕັໍ້ງຄ່າ 
 ລາຍຊືັ່ຜ ້ໃຊ້ງານ 
 ກໍານົດລະດັບສິດການໃຊ້ງານ 
 ກໍານົດລະດັບສິດຂອງຜ ້ໃຊ້ງານ 

7. ນິຕິກໍາ 
 ປືໍ້ມຄ ່ມື 
 ນິຕິກໍາ 

8. ອອກລະບົບ 

III. ການນາໍໃຊຟ້ງັຊັໍ້ນຕາ່ງໆຂອງລະບບົ 
1. ສາລະບານບັນຊີ:  

ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການເພີັ່ມ, ການດັດແກ້, ການຍົກເລີກ ບັນຊີແມ່, ບັນຊີຍ່ອຍ ແລະ 
ປ່ຽນທີັ່ຕັໍ້ງຂອງຄັງເງິນ ດັັ່ງນີໍ້: 

1.1 ບັນຊີແມ່ (ການເພີັ່ມ, ການດັດແກ້ ແລະ ການຍົກເລີກ ບັນຊແີມ່) : 
1.1.1 ການເພີັ່ມບັນຊີແມ່ : 
ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສ່ບັນຊີແມ່; ກົດໃສ່ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ໃສ່ເລກໝາຍ
ບັນຊີ 8 ຕົວເລກ(ຕົວຢ່າງ: 47100400); ໃສ່ຊືັ່ບັນຊີ1(ຕົວຢ່າງ: ບັນຊີເງິນຝາກຄັງເງິນ); ກົດ
ເລືອກປະເພດບັນຊີ(ຕົວຢ່າງ: ສ່ວຍສາອາກອນ, ພາສີ, ຊັບສິນ, ການເງິນລັດວິສາຫະກິດ, ອືັ່ນໆ); ກົດ
ໃສ່ Save; ກົດ OK; ກົດ Close. 
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1.1.2 ການດັດແກ້ບັນຊີແມ່:  
ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສ່ບັນຊີແມ່; ຢ ່ຫ້ອງຄົໍ້ນຫາ ພີມເລກບັນຊີແມ່ທີັ່ຕ້ອງການດັດແກ້ 
ຕົວຢ່າງ: 47104000; ກດົເຄືັ່ອງໝາຍແວ່ນຂະຫຍາຍ ຫ ື ກົດເອັນເຕີໍ້ຢ ່ຄີບອດ;  ກົດເມົໍ້າໃສ່ເລກໝາຍ
ບັນຊີ ທີັ່ຕ້ອງການດັດແກ້; ກົດໃສ່ແກ້ໄຂລາຍການ; ດັດແກ້ຂໍໍ້ມ ນໃຫ້ຖຶກຕ້ອງ; ກດົ Save; ກົດ ok; 
 ກົດ Close. 
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1.1.3 ການລຶບບັນຊີແມ ່

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສ່ບັນຊີແມ່; ຢ ່ຫ້ອງຄົໍ້ນຫາ ພີມເລກບັນຊີແມ່ທີັ່ຕ້ອງການລຶບ 
ຕົວຢ່າງ: 47104000; ກດົເຄືັ່ອງໝາຍແວ່ນຂະຫຍາຍ ຫ ື ກົດເອັນເຕີໍ້ຢ ່ຄີບອດ;  ກົດເມົໍ້າໃສ່ເລກ 
ໝາຍບັນຊີ ທີັ່ຕ້ອງການລຶບ; ກົດໃສ່ລຶບລາຍການ; ກົດ ok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 ບັນຊີຍ່ອຍ (ການເພີັ່ມ, ການດັດແກ້ ແລະ ການຍົກເລີກ ບັນຍ່ອຍ) : 
1.2.1 ການເພີັ່ມບັນຊີຍ່ອຍ 

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສ່ບັນຊີຍ່ອຍ; ກົດໃສ່ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ໃສ່ເລກໝາຍ
ບັນຊີ 8 ຕົວເລກ ຈໍໍ້າ ສະກຸນເງິນ(ກີບ=00, ໂດລາ=01, ບາດ=02 ຕົວຢ່າງ: 47100400.2010116); 
ໃສ່ຊືັ່ບັນຊີ  ຕົວຢ່າງ: ບັນຊີເງິນຝາກເມືອງຈັນທະບ ລີ(ທົດລອງ); ກົດໃສ ່Save; ກົດ OK. 
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1.2.2 ການດັດແກ້ບັນຊີຍ່ອຍ 

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່D ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສ່ບັນຊີແມ່; ຢ ່ຫ້ອງຄົໍ້ນຫາ ພີມເລກບັນຊີແມ່ທີັ່ຕ້ອງການ
ດັດແກ້ ຕົວຢ່າງ: 47104000; ກົດເຄືັ່ອງໝາຍແວ່ນຂະຫຍາຍ ຫ ື ກົດເອັນເຕີໍ້ຢ ່ຄີບອດ;  ກົດເມົໍ້າ
ໃສ່ເລກໝາຍບັນຊີ ທີັ່ຕ້ອງການດັດແກ້; ກົດໃສ່ແກ້ໄຂລາຍການ; ດັດແກ້ຂໍໍ້ມ ນໃຫ້ຖຶກຕ້ອງ; ກົດ 
Save; ກົດ ok. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4

. 

5

. 

6

. 

7

. 

1

2

. 

5

. 

3

. 

4

. 

6

. 

5

. 



  

             7 

 

2

. 

1

2

. 

3

. 

4

. 

5

. 

6

. 

7

. 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.3 ການຍົກເລີກບັນຊີຍ່ອຍ 

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສ່ບັນຊີແມ່; ຢ ່ຫ້ອງຄົໍ້ນຫາ ພີມເລກບັນຊີແມ່ທີັ່ຕ້ອງການ
ດັດແກ້ ຕົວຢ່າງ: 47104000; ກົດເຄືັ່ອງໝາຍແວ່ນຂະຫຍາຍ ຫ ື ກົດເອັນເຕີໍ້ຢ ່ຄີບອດ;  ກົດເມົໍ້າ
ໃສ່ເລກໝາຍບັນຊີ ທີັ່ຕ້ອງການລຶບ; ກົດໃສລ່ົບລາຍການ; ກົດ ok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 ທີັ່ຕັໍ້ງຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ 
ແມ່ນຟັງຊັນສໍາລັບການປ່ຽນທີັ່ຕັໍ້ງ ຫ ື ການປ່ຽນສາຂາ ຈາກຄັງເງິນນຶັ່ງໄປສ ່ຄັງເງິນອືັ່ນ ເພືັ່ອເຂົໍ້າຕັໍ້ງຄ່າເຊັັ່ນ: 
ລາຍຊືັ່ຜ ້ໃຊ້ງານ, ລະດັບສິດການໃຊ້ງານ, ກໍານົດສິດຂອງຜ ້ໃຊ້ງານ; ເຂົໍ້າເບິັ່ງຂໍໍ້ມ ນຂອງຄງັເງິນ
ນະຄອນຫ ວງ, ແຂວງ, ນະຄອນ, ເມືອງ ແລະ ອືັ່ນໆ. ໃຊ້ສະເພາະຄັງເງິນຂັໍ້ນສ ນກາງ, ນະຄອນຫ ວງ 
ແລະ ຂັໍ້ນແຂວງເທົັ່ານັໍ້ນ. 
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1.3.1 ການປ່ຽນທີັ່ຕັໍ້ງຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ 

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ສາລະບານບັນຊີ; ກົດໃສທີ່ັ່ຕັໍ້ງຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ; ຢ ່ຫ້ອງຄົໍ້ນຫາ ກົດລ ກສອນ
ເພືັ່ອເລືອກຊືັ່ຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ; ກົດໃສ່ຊືັ່ຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ; ກົດປ່ຽນທີັ່ຕັໍ້ງ. 

 

 

 

 

 

 

 

2. ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ:  
ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການເຄືັ່ອນໄຫວ, ບັນທຶກບັນຊີປະຈໍາວັນທົັ່ວໄປ, ການອອກໃບຮັບ
ເງິນຕາມລະບົບຂອງຂະແໜງລາຍຮັບ, ກວດເບິັ່ງປະຫັວດການເຄືັ່ອນໄຫວບັນຊີ ແລະ ການກໍານົດອັດຕາ
ແລກປ່ຽນປະຈໍາວັນ :  

2.1. ປືໍ້ມບັນຊີປະຈໍາວັນທົັ່ວໄປ 
ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການເຄືັ່ອນໄຫວ, ບັນທຶກບັນຊີປະຈໍາວັນທົັ່ວໄປ ເຊັັ່ນ: ການບັນທຶກ
ບັນຊີລາຍຈ່າຍໃບຖອນ/ຄໍາສັັ່ງຈ່າຍ ຜ່ານທະນາຄານ/ຄັງເງິນສົດ, ຮັບ/ຈ່າຍ ດຸ່ນດ່ຽງງົບປະມານຜ່ານ
ທະນາຄານ, ຮັບ/ຈ່າຍ ເຄືັ່ອນຍ້າຍ ໄປທະນາຄານ/ຄັງເງິນສົດ, ຮັບຊ່ວຍ ຄັງເງິນສົດ, ຈ່າຍລ່ວງໜ້າຜ່ານ
ທະນາຄານ/ຄັງເງິນສົດ, ຈ່າຍບັນຊີເງິນຝາກຜ່ານທະນາຄານ/ຄັງເງິນສົດ, ຊ່ວຍຈ່າຍໃບຂໍຖອນຜ່ານ
ທະນາຄານ/ຄັງເງິນສົດ ແລະ ອືັ່ນໆ... ຕົວຢ່າງ:  

ກ. ການຈ່າຍໃບຖອນ/ຄໍາສັັ່ງຈ່າຍ ຜ່ານທະນາຄານ/ຄັງເງິນສົດ : 
ກ.1. ຂັໍ້ນຕອນທີ1:  
 ຈົດໜີໍ້ໍ້ບັນຊີ 6XXXXXX.XX.XX XXX / ຈົດມີບັນຊີ 4XXXXXXX.XX.XXXXX 
 ການບັນທຶກໃນລະບົບດັັ່ງນີໍ້: 

 ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ; ກົດໃສປ່ືໍ້ມບັນຊີທົັ່ວໄປ; ກົດເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດ
ເລືອກວັນທີບັນທຶກບັນຊີ; ເອກະສານອ້າງອິງ: ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ເລກທີໃບຖອນ; ເນືໍ້ອໃນ: ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ 
ເລກທີໃບຖອນ/ທະນາຄານ/ຊືັ່ຜ ້ຮັບເງິນ; ສະກຸນເງິນ: ກດົເລືອກສະກຸນເງິນ; ປະເພດການຊໍາລະ: 
ກົດເລືອກ ເງິນໂອນ/ເງິນສົດ; ເລກບັນຊີເບືໍ້ອງໜີໍ້: ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ເລກບັນຊີປະເພດ  

6XXXXXX.XX.XXXXX ຕາມໃບຖອນ;  ກົດເອັນເຕີໍ້; ເບືໍ້ອງໜີໍ້: ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ຈໍານວນເງິນຕາມ

ໃບຖອນ; ກົດເອັນເຕີໍ້; 11)ເລກບັນຊີເບືໍ້ອງມີ: ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ເລກບັນຊີປະເພດ 

4XXXXXXX.XX.XXXXX ຕາມໃບຖອນ;  ກົດເອັນເຕີໍ້; 12)ເບືໍ້ອງມີ: ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ຈໍານວນ

ເງິນຕາມໃບຖອນ; ກົດເອັນເຕີໍ້; 13)ກົດ Save.  
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ກ.2. ຂັໍ້ນຕອນທີ2 :  
ຈົດໜີໍ້ໍ້ບັນຊີ 4XXXXXXX.XX.XXXXX     /    ຈົດມີບັນຊີ 55/57XXXXXX.XX.XXXXX 
 ການບນັທກຶໃນລະບບົຕາມວທິກີານຂາ້ງເທງິ ແລະ ການເຄືັ່ອນໄຫວບນັຊລີາຍຮບັ-ລາຍຈາ່ຍອືັ່ນໆ ທີັ່
ຍງັບໍັ່ທນັມຟີງັຊນັສະເພາະ ແມນ່ປະຕບິດັຕາມຂັໍ້ນຕອນຄາ້ຍຄກືນັ. 
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2.2. ການອອກໃບຮັບເງິນ 

ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການອອກໃບຮັບເງິນຂອງບັນດາຂະແໜງລາຍຮັບ ເຊັັ່ນ: ການອອກ
ໃບຮັບເງິນ ໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບຂອງຂະແໜງລາຍຮັບ(ໃຊ້ສະເພາະ ນະຄອນຫ ວງ, ແຂວງ), 
ການອອກໃບຮັບເງິນໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບຂອງຂະແໜງລາຍຮັບ(ໃຊ້ສະເພາະ ນະຄອນ, 
ເມືອງ), ການອອກໃບຮັບເງິນ ໃບແຈ້ງມອບຜ່ານລະບົບທະນາຄານ (ໃຊ້ສະເພາະເບີັ່ງຂໍໍ້ມ ນ ລາຍຮັບ
ອາກອນ, ພາສີ, ຊັບສິນ, ທີັ່ສົັ່ງມາຈາກລະບົບທະນາຄານ ແບບ(Realtime), ການອອກໃບຮັບເງິນໃບ
ແຈ້ງມອບຂຽນດ້ວຍມື, ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບໂອນເຂົໍ້າບັນຊີເງິນຝາກຄັງເງິນຢ ່ທະນາຄານ ແບບ 
Offline(ບໍັ່ມີໃບແຈ້ງມອບ), ການອອກໃບຮັບເງິນລາຍຮັບອາກອນທີັ່ຕິດພັນກັບລາຍຈ່າຍ(ໃບ
ຖອນເງິນ), ການອອກໃບຮັບເງິນ ແບບ ຈົດຮັບ-ຈົດຈ່າຍ ລາຍຮັບວິຊາການ, ແລະ ອອກໃບຮັບເງິນ 
ລາຍຮັບພາສີ ແບບ Offline. 

ກ. ການອອກໃບຮັບເງິນ (ໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບ) 

 ແມ່ນ Function (ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການອອກໃບຮັບເງິນຢ ່ຄັງເງິນສົດ ສໍາລັບໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກ
ລະບົບຂອງຂະແໜງລາຍຮັບ ເຊິງໃຊ້ສະເພາະ ຄັງເງິນນະຄອນຫ ວງ ແລະ ແຂວງເທົັ່ານັໍ້ນ ປະຕິບັດດັັ່ງນີໍ້:  

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ; ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສກ່ານອອກໃບຮັບເງິນ; ອອກໃບຮັບເງິນ
(ໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບ); ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດເລືອກວັນທີບັນທຶກບັນຊີ; ສະກຸນ
ເງິນ: ກົດເລືອກສະກຸນເງິນ; ເລືອກປະເພດການຊໍາລະ; ໃສ່ເລກທີໃບແຈ້ງມອບ; ພີມຊືັ່ຜ ້ຮັບເງິນ, 
ປ່ຽນອັດຕາແລກປ່ຽນ(ກໍລະນີລາຍຮັບເປັນສະກຸນເງິນຕາ); 11)  ກົດ Save; 12) ກົດເລືອກພິມ
ໃບຮັບເງິນແບບ ໃໝ່ ຫ ື ແບບເກົັ່າ.   
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ຂ. ການອອກໃບຮັບເງິນ(ໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກລະບົບ ນະຄອນ, ເມືອງ)  

ແມ່ນ Function (ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການອອກໃບຮັບເງິນຢ ່ຄັງເງິນສົດ ສໍາລັບໃບແຈ້ງມອບອອກຈາກ
ລະບົບຂອງຂະແໜງລາຍຮັບ ເຊິັ່ງໃຊ້ສໍາລັບຄັງເງິນນະຄອນ ແລະ ເມືອງ ເທົັ່ານັໍ້ນ ປະຕິບັດຄ້າຍຄືກັນກັບ 
ຂໍໍ້(ກ). 

ຄ. ການອອກໃບຮັບເງິນຜ່ານລະບົບທະນາຄານ (Realtime). 

ແມ່ນ Function ສໍາລັບເບີັ່ງຂໍໍ້ມ ນບັນດາລາຍຮັບຜ່ານລະບົບທະນາຄານເຂົໍ້າມາໃນລະບົບ RTIS ແບບ
(Realtime) ເຊັັ່ນ: ລາຍຮັບອາກອນ, ພາສີ, ຊັບສິນ. 

ງ. ການອອກໃບຮັບເງິນ (ໃບແຈ້ງມອບຂຽນດ້ວຍມື). 

ແມ່ນ Function (ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການອອກໃບຮັບເງິນຢ ່ຄັງເງິນສົດ ສໍາລັບໃບແຈ້ງມອບທີບໍັ່ຜ່ານ
ລະບົບຂອງຂະແໜງລາຍຮັບ(ຂຽນດ້ວຍມື) ເຊິງໃຊ້ສໍາລັບຄັງເງິນນະຄອນຫ ວງ, ແຂວງ, ນະຄອນ ແລະ 
ເມືອງ.  

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສກ່ານອອກໃບຮັບເງິນ; ອອກໃບຮັບເງິນ
(ໃບແຈ້ງມອບຂຽນດ້ວຍມື); ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດເລືອກວັນທີບັນທຶກບັນຊີຕາມມືໍ້ຮັບເງິນ; 
ສະກຸນເງິນ: ກົດເລືອກສະກຸນເງິນ(ກໍລະນີເປັນລາຍຮັບສະກຸນເງິນຕາ); ເລືອກປະເພດການຊໍາລະ; 
ໃສ່ເລກທີໃບແຈ້ງມອບ; ຊືັ່ຜ ້ມອບເງິນ, ພີມບັນຊີລາຍຮັບປະເພດ8 ຕາມໃບແຈ້ງມອບ(ຕົວຢ່າງ 
82100500.00.00); 11) ໃສ່ຈໍານວນເງິນຕາມແບແຈ້ງມອບ; 12)ກົດ Save; 13)ເລືອກພິມ
ໃບຮັບເງິນ ແບບໃໝ່ ຫ ື ແບບເກົັ່າ.   
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ຈ. ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບໂອນເຂົໍ້າບັນຊີ ແບບ Offline ຈາກທະນາຄານ. 

ແມ່ນ Function (ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການບັນທຶກຂໍໍ້ມ ນລາຍຮັບທີັ່ໂອນເຂົໍ້າບັນຊີເງິນຝາກຂອງຄັງເງິນຢ ່
ທະນາຄານໂດຍບໍັ່ມີໃບແຈ້ງມອບ(ທະນາຄານລົງແບບ Offline) ເຊິັ່ງຂໍໍ້ມ ນບໍັ່ສົັ່ງເຂົໍ້າລະບົບຂອງຂະແໜງ 
ລາຍຮັບ ແລະ ລະບົບ RTIS ຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດ ດັັ່ງນັໍ້ນ ພາຍຫ ັງໄດ້ໃບແຈ້ງມອບຈາກຂະແໜງລາຍ
ຮັບແລ້ວ ຄັງເງິນຕ້ອງລົງຂໍໍ້ມ ນເຂົໍ້າໃນລະບົບ RTIS ຄືນ ເພືັ່ອສົັ່ງຂໍໍ້ມ ນໄປປົດໜິໍ້ຕ້ອງຮັບໃນລະບົບຂອງ
ຂະແໜງລາຍຮັບ. 

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ກົດໃສ່ອອກໃບຮັບເງິນ; ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບໂອນ
ເຂົໍ້າບັນຊີ ແບບ Offline ຢ ່ທະນາຄານ. ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດເລືອກວັນທີບັນທຶກບັນຊີຕາມມືໍ້
ຮັບເງິນ; ສະກຸນເງິນ: ກົດເລືອກສະກຸນເງິນ(ກໍລະນີລາຍຮັບເປັນສະກຸນເງິນຕາ); ເລືອກທະນາຄານ; 
ປ່ຽນອັດຕາແລກປ່ຽນ; ໃສ່ເລກທີໃບແຈ້ງ; ຊືັ່ຜ ້ມອບເງິນ; 11)ເລກບັນຊີ: ພິມເລກບັນຊີລາຍຮັບ
ປະເພດ 8xxxxxxx.xx.xx ຕາມໃບແຈ້ງມອບ(ຕົວຢ່າງ 80200100.00.00) ກົດເອັນເຕີໍ້; 12) ຈໍາ
ນວນເງິນ: ປ້ອນຈໍານວນເງິນຕາມໃບແຈ້ງມອບ ກົດເອັນເຕີໍ້;  13) ກົດ Save; 14) ພິມໃບຮັບເງິນ
ແບບໃໝ່ ຫ ື ແບບເກົັ່າ. 
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ສ. ການອອກໃບຮັບເງິນລາຍຮັບອາກອນທີຕິດພັນລາຍຈ່າຍ(ໃບຖອນເງິນ) 

ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການອອກໃບຮັບເງິນຢ ່ຂະແໜງບໍລິການ(ໜ່ວຍງານລາຍຮັບ-ລາຍ
ຈ່າຍ) ສໍາລັບໃບແຈ້ງມອບຂັດຕິດກັບໃບຖອນ(ອາກອນເງິນເດືອນ).  

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສກ່ານອອກໃບຮັບເງິນ; ອອກໃບຮັບເງິນ
ລາຍຮັບອາກອນຕິດພັນກັບລາຍຈ່າຍ(ໃບຖອນເງິນ); ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດເລືອກວັນທີບັນທຶກ
ບັນຊີ; ປ້ອນເລກທີໃບຖອນ; ລະຫັດຫົວໜ່ວຍງົບປະມານ: ປ້ອນ 5 ຕົວເລກທໍາອິດຂອງລະຫັດ
ຫົວໜ່ວຍງົບປະມານ(ອົງການ 17)  ກົດເອັນເຕີໍ້; ປ້ອນເລກທີໃບແຈ້ງ;  ຊືັ່ຜ ້ມອບເງິນ; ປ່ຽນ
ອັດຕາແລກປ່ຽນ; 11) ກົດ Save; 12) ພິມໃບຮັບເງິນແບບ  ໃໝ່ ຫ ື ແບບເກົັ່າ. 
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ຊ. ອອກໃບແຈ້ງມອບ ຈົດຮັບ-ຈົດຈ່າຍ ລາຍຮັບວິຊາການ 

ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການອອກໃບຮັບເງິນລາຍຮັບວິຊາການ(ໃບແຈ້ງມອບຂັດຕິດກັບແຊັກ
ຂອງຫົວໜ່ວຍງົບປະມານ).  

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສກ່ານອອກໃບຮັບເງິນ; ອອກໃບຮັບເງິນ 
ຈົດຮັບ-ຈົດຈ່າບ(ລາຍຮັບວິຊາການ) ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດເລືອກວັນທີບັນທຶກບັນຊີ; ປ້ອນ
ເລກທີແຊັກ; ເລືອກປະເພດບັນຊີເງິນຝາກ; ລະຫັດຫົວໜ່ວຍງົບປະມານ: ປ້ອນ 5 ຕົວທ້າຍບັນຊີ
ປະເພດ 4 ຂອງບັນຊີງົບປະມານ ກົດເອັນເຕີໍ້;ປ້ອນເລກທີໃບແຈ້ງ; ປ້ອນເລກທີໃບແຈ້ງ;  ຊືັ່ຜ ້
ມອບເງິນ; 11) ປ່ຽນອັດຕາແລກປ່ຽນ; 12) ກົດ Save; 13) ເລືອກພິມໃບຮັບເງິນ ແບບໃໝ່ ຫ ື 
ແບບເກົັ່າ. 
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ຍ. ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍຮັບພາສີ ແບບ Offline. 

ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການບັນທືກລາຍຮັບພາສີ ຄ່າທໍານຽມຄົນ, ພາຫະນະເຂົໍ້າ-ອອກດ່ານ
ໃບແຈ້ງມອບຂຽນດ້ວຍມື ແລະ ມອບເງິນເຂົໍ້າບັນຊີເງິນຝາກຂອງຄັງເງິນຢ ່ທະນາຄານ 

ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ອອກໃບຮັບເງິນ; ອອກໃບຮັບເງິນ ລາຍ
ຮັບພາສີ ແບບ Offline. ເພີັ່ມລາຍການໃໝ່; ກົດເລືອກວັນທີບັນທຶກບັນຊີ; ເລືອກສະກຸນເງິນ 
ເລືອກທະນາຄານ ໃສ່ອັດຕາແລກປ່ຽນ ດ່ານພາສີ: ດ່ານພາສີສາກົນ ຂົວມິດຕະພາບ 1;  ປ້ອນ
ເລກທີໃບແຈ້ງ;  11)ຊືັ່ຜ ້ມອບເງິນ; 12) ປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ພິມເລກບັນຊີລາຍຮັບປະເພດ 
8xxxxxxx.xx.xx ຂອງປະເພດລາຍຮັບ  ກົດເອັນເຕີໍ້;  13) ປ້ອນຈວນເງິນຕາມໃບແຈ້ງມອບ; 14) 
ກົດ Save;  15) ພິມໃບຮັບເງິນແບບ  ໃໝ່ ຫ ື ແບບເກົັ່າ. 
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2.3. ປະຫວັດການເຄືັ່ອນໄຫວບັນຊີ 
ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການບັນທຶກຂໍໍ້ມ ນທຸລະກໍາການເຄືັ່ອນໄຫວທາງດ້ານບັນຊີທີັ່ມີການຮັບ
ງົບປະມານຜ່ານລະບົບທະນາຄານ ແລະ ຄັງເງິນສົດ ສາມາດສັງລວມລາຍຮັບທັງໝົດທີັ່ໂອນເຂົໍ້າບັນຊີເງິນ
ຝາກງົບປະມານຂອງຄັງເງິນແຫ່ງຊາດຢ ່ທະນາຄານ ແລະ ມອບຢ ່ຄັງເງິນສົດ ບົດສະຫຼຸບສາມາດເບິັ່ງຂໍໍ້ມ ນ
ລາຍຮັບງົບປະມານ ເປັນຊ່ວງໄລຍະເວລາ( ປະຈໍາວັນ, ອາທິດ, ເດືອນ, ສາມເດືອນ, ຫົກເດືອນ, ປີ) ຢ ່
ແຕ່ລະທະນາຄານ, ຄັງເງນິສົດ ແລະ ລວມທັງໝົດ ນອກຈາກນັໍ້ນ ຍັງສາມາດເບິັ່ງໄດ້ເປັນແຕ່ລະເມືອງ, 
ນະຄອນຫ ວງ, ແຂວງ, ສ ນກາງ ແລະ ສັງລວມທົັ່ວປະເທດ. 
ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ກົດເມົໍ້າໃສປ່ະຫວັດການເຄືັ່ອນໄຫວບັນຊີ; ເລືອກຊືັ່
ທະນາຄານ/ ຄັງເງິນ/ ລວມທັງໝົດ. ເລືອກຊ່ວງເວລາໃນການເບິັ່ງບົດລາຍງານ; ເລືອກຂອງຄັງເງິນ 
ເມືອງ / ນະຄອນຫ ວງ / ແຂວງ / ສ ນກາງ / ທົັ່ວປະເທດ; ກົດ Submit. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4. ອັດຕາແລກປ່ຽນ(ຈະບໍັ່ໄດ້ນໍາໃຊ້) 
ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການບັນທຶກອັດຕາແລກປ່ຽນປະຈໍາວັນເຂົໍ້າໃນລະບົບ ເພືັ່ອໃຫ້ລະບົບ
ຄິດໄລ່ບັນຊີທີັ່ເປັນສະກຸນເງິນຕາຕ່າງປະເທດ ແລກປ່ຽນເປັນສະກຸນເງິນກີບເຂົໍ້າໃນໃບດຸ່ນດ່ຽງ ແລະ ບົດ
ສະຫຼຸບຕ່າງໆ. 
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ເອົາເມົໍ້າຊີໍ້ໃສ່ ການເຄືັ່ອນໄຫວປະຈໍາວັນ ກົດເມົໍ້າໃສອ່ັດຕາແລກປ່ຽນ; ກົດໃສ່ອັດຕາແລກປ່ຽນໃ
ໝ່; ໃສ່ອັດຕາແລກປ່ຽນເປັນເງິນກີບ ຂອງແຕ່ລະສະກຸນເງິນ; ກົດ Save. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ກວດກາບັນຊີ: (ຍັງບໍັ່ສໍາເລັດ) 
ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການກວດກາການປິດບັນຊີຂອງແຕ່ລະຢ ດເຊີຜ ້ໃຊ້ງານ, ການສົມທຽບ
ຕົວເລກກັບຂະແໜງລາຍຮັບ, ການປິດບັນຊີປະຈໍາວັນ, ການສະສາງບັນຊີທ້າຍປີ, ການປິດບັນຊີທ້າຍປີ 
ແລະ ຍົກຍອດບັນຊີທ້າຍປີ ແລະ ການບັນທຶກຍອດຍົກມາເຂົໍ້າໃນລະບົບ 

4. ບົດລາຍງານ 
ແມ່ນ Function(ເຮັດໜ້າທີັ່) ໃນການສ້າງບົດສະຫຼຸບ, ບົດລາຍງານທາງດ້ານການເງິນ ຕາມແບບຟອມ
ການລາຍງານການເງິນພາກລັດ ເຊັັ່ນ: ປືໍ້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ, ໃບດຸ່ນດ່ຽງ, ບັນຊີສໍາຮອງ, ບົດສະຫຼຸບລາຍ
ຮັບ ແຍກຕາມໝວດ, ຕາມບນັຊີ ແລະ ຕາມຂະແໜງການຂອງກຸ່ມລາຍຮັບ, ບົດສະຫຼຸບລາຍຮັບ-ລາຍ
ຈ່າຍງົບປະມານທົັ່ວປະເທດ, ແລະ ບົດລາຍງານບັນຊີເງິນຝາກ ແລະ ເງິນສົດ ເຊິັ່ງບົດສະຫຼຸບ, ລາຍງານ
ຕ່າງໆ ສາມາດສັງລວມໄດ້ເປັນຊ່ວງໄລຍະເວລາ(ປະຈໍາວັນ, ອາທິດ, ເດືອນ, ສາມເດືອນ ແບະ ໝົດປີ) 
ແລະ ຍັງສາມາດເບິັ່ງຂໍໍ້ມ ນເປັນ ເມືອງ, ນະຄອນຫ ວ, ແຂວງ ແລະ ທົັ່ງປະເທດ. ລາຍລະອຽດເຂົໍ້າເບິັ່ງ
ຕາມແບບຟອມການລາຍງານຕາ່ງໆໃນຟັງຊັນບົດລາຍງານ. 
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