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ເພືູ່ ອແນູ່ ໃສູ່ ການຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັວຽກງານຄງັເງນິ ໃນການຫນັໄປສ ູ່ ທນັສະໄໝເທືູ່ ອລະກ ື້າວຕາມແຜນຍຸດ
ທະສາດຂອງກະຊວງການເງນິ ແລະ ເຮດັໃຫ ື້ການປະຕບິດັວຽກງານວຊິາສະເພາະໃນການນໍາໃຊ ື້ລະບບົທນັສະ   
ໄໝຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ມຄີວາມເປັນເອກະພາບກນັ ໃນຂອບເຂດກນັທົູ່ ວປະເທດ, ທງັເປັນການຮອງຮບັຄວາມ
ຮບັຜດິຊອບໃນການສະໜອງຂໍ ື້ມ ນດ ື້ານການເງນິໃຫ ື້ຄບົຖື້ວນ, ທນັຕາມກໍາກດົເວລາ, ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ສ ື້າງປືື້ມ
ຄ ູ່ ມກືານນໍາໃຊ ື້ລະບບົຂໍ ື້ມ ນຂູ່ າວສານການເງນິພາກລດັ (GFIS) ທີູ່ ຕດິພນັກບັວຽກງານການບນັຊເີຫ ັ ື້ມນີ ື້ ເພືູ່ ອ
ເປັນເຄືູ່ ອງມນືາໍໃຊ ື້ສໍາລບັພະນກັງານຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດແຕູ່ ລະຂັ ື້ນເປັນບູ່ ອນອງີໃນການປະຕບິດັວຽກງານດ ື້ານການ
ບນັຊໃີນລະບບົດັູ່ ງກູ່ າວ ຂອງແຕູ່ ລະໜູ່ ວຍງານພາຍໃນຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດປະຈາໍແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ, ຮບັປະກນັ
ການສະໜອງຂໍ ື້ມ ນເຂົ ື້າໃນລະບບົຂໍ ື້ມ ນຂູ່ າວສານການເງນິພາກລດັ (GFIS) ໃຫ ື້ຖກືຕ ື້ອງ, ຄບົຖື້ວນ, ທນັກໍານດົ
ເວລາ, ປະຕບິດັຂັ ື້ນຕອນຂອງລະບບົຕາມຂັ ື້ນຕອນ, ເປັນບູ່ ອນອງີພື ື້ນຖານໃນການສະໜອງຂໍ ື້ມ ນຮບັໃຊ ື້ວຽກງານ
ກວດກາ-ກວດການ ແລະ ກວດສອບ. 

 

ປືື້ມຄ ູ່ ມເືຫ ັ ື້ມນີ ື້ກໍານດົໂຄງປະກອບດ ື້ານເນື ື້ອໃນມ ີ7 ຫວົຂໍ ື້ໃຫຍູ່  ເຊັູ່ ນ:  ໜູ່ ວຍງານເງນິສດົ,  ໜູ່ ວຍ
ງານບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ,  ໜູ່ ວຍງານລາຍຮບັ,  ໜູ່ ວຍງານລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານ,  ໜູ່ ວຍງານທະນາຄານ, 
 ໜູ່ ວຍງານທ ື້ອງຖິູ່ ນ,  ໜູ່ ວຍງານບນັຊີກາງ, ຊ ູ່ ງແຕູ່ ລະຫວົຂໍ ື້ແມູ່ ນໄດ ື້ອະທບິາຍ ການເປີດບນັຊ,ີ ການ
ບນັທ ກບນັຊີ, ການແກ ື້ໄຂບນັຫາເວລາເກດີຂໍ ື້ຜດິພາດໃນການບນັທ ກບນັຊີ, ເບິູ່ ງບດົສະຫ ຸບລາຍງານ ແລະ 
ກວດກາຄວາມຖກືຕ ື້ອງໃນການບນັທ ກບນັຊຂີອງແຕູ່ ລະໜູ່ ວຍງານໃນລະບບົແບບລະອຽດ ເພືູ່ ອໃຫ ື້ຜ ື້ທີູ່ ນ າໃຊ ື້
ປືື້ມຄ ູ່ ມເືຫ ັ ື້ມນີ ື້ ສາມາດນາໍໃຊ ື້ເຂົ ື້າໃນວຽກງານຕວົຈງິທີູ່ ຕນົເອງຮບັຜດິຊອບໃຫ ື້ມປີະສດິຕພິາບ. 

 

ເຖິງຢູ່ າງໃດກໍູ່ ຕາມປືື້ມຄ ູ່ ມເືຫ ັ ື້ມນີ ື້ ອາດຈະມບີາງເນື ື້ອໃນບໍູ່ ຄບົຖື້ວນ ຫ  ືຜດິພາດ ກໍລະນຜີ ື້ຊມົໃຊ ື້ຫາກ 
ອູ່ ານພບົຂໍ ື້ຜດິພາດ, ຂໍ ື້ຂາດຕກົບກົຜູ່ ອງ ໂດຍສະເພາະຄໍາສບັດ ື້ານເຕກັນກິ, ພາສາ, ບາງເນື ື້ອໃນ ແລະ ອືູ່ ນໆທີູ່ ຕດິ
ພນັກບັບນັດານຕິກິໍາ ຫ  ືລະບບົ GFIS ໃນແຕູ່ ລະພາກສູ່ ວນ, ກະລຸນາໃຫ ື້ຄໍາຕໍານຕິຊິມົ ແລະ ສົູ່ ງຂູ່ າວມາຍງັຄງັ
ເງນິແຫູ່ ງຊາດ ເພືູ່ ອປັບປຸງປືື້ມຄ ູ່ ມເືຫ ັ ື້ມນີ ື້ໃຫ ື້ຖກືຕ ື້ອງ, ມເີນື ື້ອໃນຄບົຖື້ວນ ແລະ ຮອງຮບັການຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັໃຫ ື້
ສອດຄູ່ ອງ. 
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ບດົທ ີ1 
ທີູ່ ຕັ ື້ງ ພາລະບດົບາດ, ສດິ, ໜື້າທີູ່ , 

ໂຄງປະກອບການຈດັຕັ ື້ງ ແລະ ບຸກຄະລາກອນ 
 

1. ທີູ່ ຕັ ື້ງ ແລະ ພາລະບດົບາດ ຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ 

ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ ແມູ່ ນກງົຈກັໜືູ່ ງຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດຕາມສາຍຕັ ື້ງ, ມພີາລະ
ບດົບາດເປັນເສນາທກິານ ໃຫ ື້ແກູ່ ຫວົໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ແລະ ອງົການປົກຄອງທ ື້ອງຖິູ່ ນແຕູ່ ລະຂັ ື້ນ ໃນວຽກງານຄງັ
ເງນິ   ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ. 

2. ໜື້າທີູ່  ແລະ ຂອບເຂດສດິ ຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ 

# ໜື້າທີູ່  

- ຈດັຕັ ື້ງຜນັຂະຫຍາຍ ແນວທາງນະໂຍບາຍຂອງພກັ, ກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການຂອງລດັ, ຕາມແຜນພດັທະນາຄງັ
ເງນິແຫູ່ ງຊາດ ທີູ່ ຢ ູ່ ໃນຄວາມຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ; 

- ໂຄສະນາ ເຜຍີແຜູ່  ນະໂຍບາຍ, ກດົໝາຍ ແລະ ນຕິກິໍາລຸູ່ ມກດົໝາຍ ກູ່ ຽວກບັ ວຽກງານຄງັເງນິ ໃຫ ື້ບຸກຄນົ, 
ນຕິບຸິກຄນົ ແລະ ການຈດັຕັ ື້ງ;  

- ຊີ ື້ນໍາ-ນໍາພາ, ຊຸກຍ ື້, ຕດິຕາມ, ກວດກາ-ກວດການ ດ ື້ານກງົຈກັ, ການຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັວຽກງານວຊິາສະເພາະແລະ 
ການເຄືູ່ ອນໄຫວຂອງບັນດາຂະແໜງ, ຄັງເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈໍາ ເມອືງ, ເທດສະບານ, ນະຄອນພະນກັງານ-
ລດັຖະກອນ ທີູ່ ຢ ູ່ ໃນຄວາມຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ; 

- ຄຸ ື້ມຄອງ, ຕດິຕາມ ແລະ ກວດກາ ຄວາມຖກືຕ ື້ອງ ຂອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊຄີງັເງນິຢ ູ່ ທ ື້ອງຖິູ່ ນ ໃຫ ື້ສອດຄູ່ ອງກບັ
ກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 

- ປະຕບິດັແຜນງບົປະມານແຫູ່ ງລດັ, ເປັນຫວົໜູ່ ວຍຖບືນັຊແີຫູ່ ງລດັໃນການຄຸ ື້ມຄອງ, ຕດິຕາມ,ກວດກາ,ບນັທ ກ
ລາຍຮບັ-ລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານແຫູ່ ງລດັ, ບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ, ເງນິຄໍ ື້າປະກນັ ແລະ ຮຽກເກບັລາຍຮບັເຂົ ື້າຄງັເງນິ
ແຫູ່ ງຊາດ ໃຫ ື້ຖກືຕ ື້ອງ, ຄບົຖື້ວນ ແລະ ທນັກາໍນດົເວລາ; 

- ຄຸ ື້ມຄອງຄງັງບົປະມານແຫູ່ ງລດັ, ເງນິຝາກຂອງຫວົໜູ່ ວຍງບົປະມານ, ການຈດັຕັ ື້ງອືູ່ ນໆທີູ່ ກູ່ ຽວຂ ື້ອງ ລວມທງັບນັຊີ
ເງນິຝາກຂອງລດັວສິາຫະກດິ ແລະ ການຈດັຕັ ື້ງ; 

- ບໍລຫິານແຫ ູ່ ງເງນິໃນຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈໍາ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ໃຫ ື້ມສີະພາບຄູ່ ອງ ເພືູ່ ອຕອບສະໜອງລາຍ
ຈູ່ າຍງບົປະມານ-ຄງັເງນິ ໃຫ ື້ມຄີວາມຄູ່ ອງຕວົ; 

- ກວດກາເອກະສານລາຍຈູ່ າຍກູ່ ອນການເບກີຈູ່ າຍ, ຊໍາລະສະສາງ ລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານ, ເງນິຝາກຄງັເງນິ,  ແລະເງນິ
ຄໍ ື້າປະກນັ ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 

- ສະສາງຍອດເຫ ອືບນັຊເີງນິຝາກຂອງຫວົໜູ່ ວຍງບົປະມານ ບ ື້ວງຊໍາລະລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານປົກກະຕ,ິ ຖ ື້າປະຕບິດັບໍູ່ ໝດົ 
ພາຍຫ ງັໄລູ່ ລຽງງບົປະມານຂາດຕວົ ຕ ື້ອງມອບເຂົ ື້າງບົປະມານແຫູ່ ງລດັ ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 

- ຄຸ ື້ມຄອງວດັຖຸມຄີູ່ າຂອງລດັ ເຊັູ່ ນ: ເງນິ, ຄໍາ, ເອກະສານມຄີູ່ າຄເືງນິ ແລະ ອືູ່ ນໆ ທີູ່ ຝາກໄວ ື້ຢ ູ່  ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ
ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ; 

- ສ ື້າງແຜນ, ຄຸ ື້ມຄອງ, ຕດິຕາມ, ກວດກາ ແລະ ສະຫ  ບລາຍງານລາຍຮບັ-ລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານປົກກະຕ,ິ ຄງັບໍລຫິານ
ວຊິາການ ຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ; 
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- ຄຸ ື້ມຄອງ, ນໍາໃຊ ື້ເຕກັໂນໂລຊຂໍີ ື້ມ ນຂູ່ າວສານ ແລະ ຫນັການເຄືູ່ ອນໄຫວວຽກງານຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ທາງດ ື້ານວຊິາ
ສະເພາະ ເປັນທນັສະໄໝ; 

- ຄຸ ື້ມຄອງ, ຕດິຕາມ ແລະ ກວດກາ ບນັດາແບບພມິ ຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ຕາມລະບຽບການ; 
- ຄຸ ື້ມຄອງ, ຕດິຕາມ, ກວດກາ-ກວດການ ການປະຕບິດັກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ, ຄວາມຮບັຜດິຊອບ ຕໍູ່ ໜ ື້າທີູ່

ການເມອືງຂອງພະນກັງານ-ລດັຖະກອນ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ທີູ່ ຢ ູ່ ໃນຄວາມຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ; 
- ສະເໜຍີ ື້ອງຍບຸໍກຄນົ, ນຕິບຸິກຄນົ ຫ  ືການຈດັຕັ ື້ງ ທີູ່ ມຜີນົງານໃນການຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັວຽກງານ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ; 
- ຄົ ື້ນຄວ ື້ານໍາສະເໜກີານຂ ື້ນແຜນກໍານດົຄວາມຕ ື້ອງການພະນກັງານ-ລດັຖະກອນ, ພະນກັງານນໍາພາ-ຄຸ ື້ມຄອງ, ກໍານດົ

ມາດຖານ, ຕ າແໜູ່ ງງານ, ການບໍາລຸງ-ກໍູ່ ສ ື້າງ (ຝ ກອບົຮມົ ແລະ ພດັທະນາ) ແລະ ການປະເມນີຜນົ ພະນກັງານ-
ລດັຖະກອນ ທີູ່ ຢ ູ່ ໃນຄວາມຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ; 

- ຄົ ື້ນຄວ ື້າ ການສບັປູ່ ຽນ, ຈດັວາງ, ປະຕບິດັນະໂຍບາຍ ແລະ ວໄິນ ຕໍູ່ ພະນກັງານ-ລດັຖະກອນ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ 
ທີູ່ ຢ ູ່ ໃນຄວາມຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ; 

- ປະສານສມົທບົກບັ ບນັດາພະແນກ ແລະ ອງົການປົກຄອງທ ື້ອງຖິູ່ ນ ເພືູ່ ອຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັແຜນງບົປະມານແຫູ່ ງລດັ 
ແລະ ການເຄືູ່ ອນໄຫວວຽກງານຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ; 

- ສະຫ ຸບລາຍງານ ການເຄືູ່ ອນໄຫວວຽກງານຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ແລະ ເອກະສານລາຍງານ
ການເງນິຂອງຕນົ  ເປັນ ວນັ, ອາທດິ, ເດອືນ, ງວດ, ຫກົເດອືນ ແລະ ປີ; 

- ປະຕບິດັໜ ື້າທີູ່ ອືູ່ ນ ຕາມກດົໝາຍ, ລະບຽບການ ແລະ ຕາມການມອບໝາຍຂອງຫວົໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ. 
 

# ຂອບເຂດສດິ 

- ສະເໜປັີບປຸງ ນຕິກິໍາ ແລະ ມາດຕະການຕູ່ າງໆ ກູ່ ຽວກບັ ວຽກງານ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ໃນແຕູ່ ລະໄລຍະ ຕາມພາລະ
ບດົບາດ ແລະ ຄວາມຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ; 

- ປະກອບຄໍາເຫັນ, ຕົກລົງບັນຫາ ແລະ ເຊັນຢັື້ງຢືນຄວາມຖືກຕ ື້ອງຂອງບັນດາເອກະສານ ທີູ່ ຢ ູ່ ໃນຄວາມ
ຮບັຜດິຊອບຂອງຕນົ ໂດຍສອດຄູ່ ອງກບັກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 

- ໂຈະການເບກີຈູ່ າຍກລໍະນກີວດເຫນັເອກະສານລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານທີູ່ ບໍູ່ ຖກືຕ ື້ອງຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 
- ເປີດບນັຊີເງນິຝາກຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈໍາ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ຢ ູ່ ລະບບົທະນາຄານ ເພືູ່ ອຮອງຮບັ ເງນິ

ງບົປະມານ ແລະ ບນັຊຮີອງຮບັໜີ ື້ຕ ື້ອງສົູ່ ງໃນລະບບົ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍທ ື້ອງຖິູ່ ນ ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບ
ການ; 

- ສະເໜ ີຫວົໜູ່ ວຍງບົປະມານ, ອງົການບໍລຫິານວຊິາການ ຢ ູ່ ທ ື້ອງຖິູ່ ນ ປິດການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊເີງນິຝາກ ທີູ່ ເປີດ
ໄວ ື້ຢ ູ່ ລະບບົທະນາຄານ ໂດຍບໍູ່ ໄດ ື້ຮບັອະນຸຍາດຈາກກະຊວງການເງນິ; 

- ໂຈະການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊເີງນິຝາກ ຂອງຫວົໜູ່ ວຍງບົປະມານ, ອງົການບໍລຫິານວຊິາການ, ວສິາຫະກດິຂອງລດັ 
ທີູ່ ເຄືູ່ ອນໄຫວຢ ູ່  ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍທ ື້ອງຖິູ່ ນ ຕາມການສະເໜຂີອງອງົການຈດັຕັ ື້ງທີູ່ ກູ່ ຽວຂ ື້ອງ ໃຫ ື້ສອດຄູ່ ອງ
ກບັກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 

- ຄຸ ື້ມຄອງ ແລະ ນໍາໃຊ ື້ງບົປະມານປົກກະຕິ, ຄັງບໍລິຫານວິຊາການ, ພາຫະນະ, ສະຖານທີູ່ ເຮັດວຽກ, ວັດຖຸ
ອຸປະກອນ ແລະ ຊບັສນິອືູ່ ນໆ ຕາມການແບູ່ ງປັນຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ, ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ; 

- ປະຕບິດັສດິອືູ່ ນ ຕາມກດົໝາຍ, ລະບຽບການ ແລະ ຕາມການມອບໝາຍຂອງຫວົໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ. 
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3. ໂຄງປະກອບກງົຈກັຊູ່ ວຍວຽກຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ 
ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ ປະກອບມ ີ05 ຂະແໜງ : 

1. ຂະແໜງ ຈດັຕັ ື້ງບໍລຫິານ ແລະ ກວດກາ; 
2. ຂະແໜງ ບນັຊສີງັລວມ; 
3. ຂະແໜງ ບໍລຫິານແຫ ູ່ ງເງນິ ແລະ ເງນິສດົ; 
4. ຂະແໜງ ບໍລກິານຄງັເງນິ; 
5. ຂະແໜງ ກວດກາລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານ. 

4. ໂຄງປະກອບບຸກຄະລາກອນ 

- ຫວົໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ມຕີໍາແໜູ່ ງບໍລຫິານປະເພດ 4, ຊ ູ່ ງໄດ ື້ຮບັການແຕູ່ ງຕັ ື້ງ, ຍກົ
ຍ ື້າຍ ຫ  ືປົດຕໍາແໜູ່ ງ ໂດຍລດັຖະມນົຕກີະຊວງການເງນິ ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ, ມຄີວາມຮບັຜດິຊອບ
ຕໍູ່ ຫົວໜື້າຄັງເງນິແຫູ່ ງຊາດ ແລະ ອົງການປົກຄອງທ ື້ອງຖິູ່ ນ ກູ່ ຽວກບັ ຜົນສໍາເລັດ ແລະ ຂໍ ື້ບົກຜູ່ ອງຕູ່ າງໆໃນ
ການຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັຂໍ ື້ຕກົລງົ ສະບບັເລກທ ີ2833/ກງ ລງົວນັທ ີ22 ສງິຫາ 2017; 

- ຮອງຫວົໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ມຕີໍາແໜູ່ ງບໍລຫິານປະເພດ 5, ຊ ູ່ ງໄດ ື້ຮບັການແຕູ່ ງຕັ ື້ງ, 
ຍກົຍ ື້າຍ ຫ  ືປົດຕໍາແໜູ່ ງ ໂດຍລດັຖະມນົຕກີະຊວງການເງນິ ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ,ຊູ່ ວຍວຽກຫວົ
ໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ແລະ ລງົເລກິຮບັຜດິຊອບວຽກງານໃດໜ ູ່ ງຕາມການມອບໝາຍ, 
ມຄີວາມຮບັຜດິຊອບຕໍູ່ ຫວົໜ ື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍ ແຂວງ, ນະຄອນຫ ວງ ກູ່ ຽວກບັ ຜນົສໍາເລດັ ແລະ ຂໍ ື້ບກົຜູ່ ອງ
ຕູ່ າງໆໃນການຈດັຕັ ື້ງປະຕບິດັຂໍ ື້ຕກົລງົ ສະບບັເລກທ ີ2833/ກງ ລງົວນັທ ີ22 ສງິຫາ 2017; 

- ຫວົໜື້າຂະແໜງ, ຮອງຫວົໜື້າຂະແໜງມຕີໍາແໜູ່ ງບໍລຫິານປະເພດ 6, 7, ຊ ູ່ ງໄດ ື້ຮບັການແຕູ່ ງຕັ ື້ງ, ຍກົຍ ື້າຍ ຫ  ືປົດ
ຕໍາ  ແໜູ່ ງ ໂດຍລດັຖະມນົຕກີະຊວງການເງນິ ຕາມກດົໝາຍ ແລະ ລະບຽບການ ແລະ ລດັຖະກອນຈາໍນວນໜ ູ່ ງ 
ຕາມການກາໍນດົຕໍາແໜູ່ ງງານ. 
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 ການເປີດບນັຊພີວົພນັ  (ບນັຊ ີ59xxxxxx) (ຮ ບ 1) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພີມ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ (ຂອງໜູ່ ວຍງານທີ

ຕ ື້ອງການເປີດບນັຊ ີ59xxxxxx) >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເພີ ື້ມບນັຊ ີແລະ 
ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບນັຊຍີູ່ ອຍ >  ພມີເລກບນັຊພີວົພນັ 59XXXXXX. XX. XX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 ສະກຸນເງນິກບີ ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາ
ຕູ່ າງປະເທດ, ບນັຊຍີູ່ ອຍ 00 >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊຕີາມໜູ່ ວຍງານທີູ່ ພວົພນັ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອື
ບັນຊີໃຫ ື້ເລືອກ DC_ຍອດເຫ ືອໜີ ື້/ມີ, ໃສູ່  ວັນທີ 31 ທັນວາ ຕາມປີຍົກຍອດບັນຊີ >  ຄິກປຸູ່ ມ OK ຫ ື 
Update. 
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 ຂໍ ື້ຄວນເອາົໃຈໃສູ່ : 
- ລະຫດັຈູ່ າຍ: 

ລ/ດ ລະຫດັຈູ່ າຍ ເນື ື້ອໃນຂອງລະຫດັຈູ່ າຍ 
1 AK ອາກອນ 
2 CA ຮບັເງນິສດົເຂົ ື້າບນັຊເີງນິຝາກ 
3 CH ຈູ່ າຍແຊກັຄງັເງນິ 
4 CL ມອບເງນິເຂົ ື້າບນັຊ ີ(ແຊກັ ທະນາຄານ) 
5 CS ເງນິສດົຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົ 
6 HC ເງນິເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍ 
7 HK ຮບັຊູ່ ວຍ 
8 HM ຮບັຊູ່ ວຍເມອືງ 
9 HN ຮບັຊູ່ ວຍສ ນກາງ 
10 JJ ຈດົຮບັ-ຈດົຈູ່ າຍ 
11 JK ແຈ ື້ງການ 
12 JM ມອບເງນິເຂົ ື້າບນັຊ ີ(ໃບແຈ ື້ງມ ີທະນາຄານ) 
13 MA ເຄືູ່ ອນບນັຊ ີ
14 NB ເຄືູ່ ອນເງນິຈາກທະນາຄານ 
15 NC ເຄືູ່ ອນເງນິໃຫ ື້ທ ື້ອງຖິູ່ ນ 
16 NH ຮບັຊູ່ ວຍແຂວງ 
17 ML ເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍເງນິເຂົ ື້າບນັຊຢີ ູ່ ທະນາຄານ 
18 MS ຮບັເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍຈາກສ ນກາງ 
19 PS ພາສ ີ
20 RR ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ 
21 RS ຮບັທດົແທນຢືມລູ່ ວງໜື້າ 
22 SS ຊບັສນິ 
23 TS ຈູ່ າຍຕາມໃບຖອນ / ໃບສັູ່ ງຈູ່ າຍ 
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ບດົທ ີ2 
ການນາໍໃຊ ື້ລະບບົ GFIS ຢ ູ່ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ປະຈາໍແຂວງ - ນະຄອນຫ ວງ 

I. ໜູ່ ວຍງານເງນິສດົ (10) 
1. ການເປີດບນັຊ ີ
1.1 ບນັຊ ີ57XXXXXX (ຮ ບ 2) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບນັຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບນັຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບນັຊີ 
57XXXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນເງນິ
ກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ (ສ ນກາງ 109, ແຂວງ 
2xx) >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ CR_ຍອດເຫ ອື 
ມ,ີ ໃສູ່  ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິ OK ຫ  ືUpdate. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 2 : ຂັ ື້ນຕອນ ເປີດບນັຊ ີ57XXXXXX.XX.XX ໃນລະບບົ GFIS 

1 
2 

3 

4 

6 

8 

5 

7 



 

7 
 

1.2 ບນັຊ ີ546XXXXX (ຮ ບ 3) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບນັຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບນັຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບນັຊີ 
546XXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00, ບນັຊຍີູ່ ອຍ 
ໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ ແລະ ຂະແໜງການ >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດ
ເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ DB_ຍອດເຫ ອື ໜີ ື້, ໃສູ່  ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິ OK ຫ  ືUpdate. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 3 : ຂັ ື້ນຕອນ ເປີດບນັຊ ີ546XXXXX.XX.XX ໃນລະບບົ GFIS 
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2. ການບນັທ ກບນັຊ ີ
2.1 ການຮບັເງນິສດົເຂົ ື້າຄງັ 

2.1.1 ເຄືູ່ ອນເງນິຈາກທະນາຄານ (ຮ ບ 4) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account  >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊີເງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ  >  ພີມບນັຊີພວົພນັ 59105000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດ
ຍູ່ ອຍ: MB, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: MB/ເອກະສານອ ື້າງອງີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ເຄືູ່ ອນມາ
ຈາກທະນາຄານໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 4 : ຂັ ື້ນຕອນ ເຄືູ່ ອນເງນິຈາກທະນາຄານມາຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.1.2 ຮບັເງນິເຂົ ື້າບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ (ຮ ບ 5) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊີເງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີ ບນັຊພີວົພນັ 59102000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດ
ຍູ່ ອຍ: CA, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: CA/ເອກະສານອ ື້າງອງີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຮບັໃສູ່
ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 5 : ຂັ ື້ນຕອນ ຮບັເງນິສດົເຂົ ື້າບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.1.3 ຮບັເງນິເຂົ ື້າບນັຊລີາຍຮບັງບົປະມານ (ຮ ບ 6) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊີເງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ  >  ພມີ ບນັຊພີວົພນັ 59103000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດ
ຍູ່ ອຍ: ເລອືກລະຫດັຕາມໃບມອບພນັທະຂອງກຸມລາຍຮບັ (AK ອາກອນ, SS ຊບັສນິ, PS ພາສ,ີ SB ຄຸ ື້ມຄອງ
ການເງນິລດັວສິະຫາກດິ ແລະ ອືູ່ ນໆ), ເອກະສານອ ື້າງອງີ: ເລອືກລະຫດັຕາມກຸມລາຍຮບັ (AK ອາກອນ, SS ຊບັ
ສນິ, PS ພາສ,ີ SB ຄຸ ື້ມຄອງການເງນິລດັວສິະຫາກດິ ແລະ ອືູ່ ນໆ)/ລະຫດັເລກໃບມອບພນັທະວນັທເີດອືນປີ, ພມີ
ເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິທີູ່ ຮັບໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄິກປຸູ່ ມ ຕົກລງົ ຫ  ືກດົ 
Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 6 : ຂັ ື້ນຕອນ ຮບັເງນິສດົເຂົ ື້າງບົປະມານ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.1.4 ຮບັຊູ່ ວຍ (ຮ ບ 7) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊເີງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີ ບນັຊພີວົພນັ 59106000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດ
ຍູ່ ອຍ: HK, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: HK/ເອກະສານອ ື້າງອງີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຮບັໃສູ່
ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 7 : ຂັ ື້ນຕອນ ຮບັຊູ່ ວຍເປັນເງນິສດົ ຕາມໃບສັູ່ ງມອບ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.1.5 ຮບັທດົແທນການຢືມລູ່ ວງໜື້າ (ຮ ບ 8) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊີເງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີ ບນັຊ ີ546xxxxx.xx.xx (ບຊ ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ) ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, 
ປະເພດຍູ່ ອຍ: RS, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: RS/ເອກະສານອ ື້າງອງີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນວູ່ າພາກສູ່ ວນໃດມອບ
ທດົແທນຊືູ່ ກມົກອງ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 8 : ຂັ ື້ນຕອນ ຮບັທດົແທນຢືມລູ່ ວງໜື້າ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2 ການຈູ່ າຍເງນິສດົອອກຄງັ  
2.2.1 ຈູ່ າຍແຊກັຄງັເງນິ (ຮ ບ 9) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊເີງນິສດົທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວ
ບນັຊ ີ >  ພມີ ບນັຊພີວົພນັ 59102000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດຍູ່ ອຍ : CS, ເອກະສານອ ື້າງ
ອງີ: CS/ເລກແຊກັ ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີແລ ື້ວກດົ 
Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 9 : ຂັ ື້ນຕອນ ຈູ່ າຍແຊກັຄງັເງນິຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2.2 ຈູ່ າຍໃບຖອນ / ໃບຄໍາສັູ່ ງຈູ່ າຍ (ຮ ບ 10) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊີເງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ພີມ ບນັຊີພວົພນັ 59102000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດ
ຍູ່ ອຍ: TS, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: TS/ເລກທໃີບຖອນ ຫ  ືໃບຄໍາສັູ່ ງຈູ່ າຍ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈ ານວນ
ເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 10 : ຂັ ື້ນຕອນ ຈູ່ າຍໃບຖອນ/ໃບຄໍາສັູ່ ງຈູ່ າຍ ຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2.3 ການຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ (ຮ ບ 11) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊີເງນິສດົ 57xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະ
ປະກດົໜື້າຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີ ບນັຊ ີ546xxxxx.xx.xx ( ບຊ ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ ) ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ
, ປະເພດຍູ່ ອຍ: RR, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: RR/ເລກທີູ່ ບດົບນັທ ກ ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ 
ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 11 : ຂັ ື້ນຕອນ ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ ຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS 

1 
2 

3 

4 

7 

5 

6 

8 



 

16 
 

3. ສະຫ ຸບລາຍງານ ແລະ ສໍາເນາົເອກະສານ 
3.1 ພມີແຜນບນັຊສໍີາຮອງ ບນັຊ ີ57xxxxxx ແລະ ບນັຊ ີ59xxxxxx (ຮ ບ 12) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >   ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວນັ, ພີມ Statement >  ພີມເລກໝາຍບັນຊີ 
57xxxxxx ຫ  ື59xxxxxx ໃສູ່ ຫ ື້ອງເລກໝາຍບນັຊ ີ>  ເລອືກວນັທ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການ
ພມີ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ຮ ບ 12 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີແຜນບນັຊສໍີາຮອງ ໃນລະບບົ GFIS 
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3.2 ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ແຍກເປັນປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່ , ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  
3.2.1 ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ (ຮ ບ 13) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ບນັຊທີົູ່ ວໄປ >  ຄກິເລອືກວນັທ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  

ປັບຂະໜາດການພມີ >  ຄກິທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ຮ ບ 13 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ໃນລະບບົ GFIS 
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3.2.2 ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່  (ຮ ບ 14) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່  >  ຄກິເລອືກວນັທ ີແລ ື້ວກດົ 

Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີ >  ຄກິທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ຮ ບ 14 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່  ໃນລະບບົ GFIS 
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3.2.3 ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  (ຮ ບ 15) 
 ບດົລາຍງານປະຈໍາວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈໍາວນັ, ແຍກເປັນສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  >  ຄກິເລອືກວນັທ ີ

ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີ >  ຄກິທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 15 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  ໃນລະບບົ GFIS 
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3.3 ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ 
ການກວດເບິູ່ ງໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງມຢີ ູ່  2 ແບບ ເຊັູ່ ນ: ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ), ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກ

ທຸກບນັຊ)ີ. 
3.3.1 ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈ າວນັ (ກບີ) (ຮ ບ 16) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ(ກບີ) >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວ

ກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 16 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ) ໃນລະບບົ GFIS 
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3.3.2 ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈ າວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊ)ີ (ຮ ບ 17) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ(ກບີ) >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວ

ກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 17 : ຂັ ື້ນຕອນ ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊ)ີ ໃນລະບບົ GFIS 
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II. ໜູ່ ວຍງານບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ (20) 
1. ການເປີດບນັຊ ີ

1.1 ບນັຊ ີ47xxxxxx (ຮ ບທ ີ18) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບັນຊີ ແລະ ລະຫັດຕູ່ າງໆ, ເປີດບັນຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບນັຊີ 
47XXXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນເງນິ
ກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ, ລະຫດັຂະແໜງການ > 
 ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ CR_ຍອດເຫ ອື ມ,ີ ໃສູ່  
ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK ຫ  ືUpdate. 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 18 : ຂັ ື້ນຕອນ ເປີດບນັຊປີະເພດ 47XXXXXX.XX.XX ໃນລະບບົ GFIS 
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1.2 ບນັຊ ີ401xxxxx (ຮ ບ 19) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບັນຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບັນຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບັນຊີ 
401XXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນເງນິ
ກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ, ລະຫດັຂະແໜງທີູ່ ພວົພນັ 
>  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ CR_ຍອດເຫ ອື ມ,ີ 
ໃສູ່  ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມມື ື້ຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK ຫ  ືUpdate. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 19 : ຂັ ື້ນຕອນ ເປີດບນັຊປີະເພດ 401XXXXX.XX.XX ໃນລະບບົ GFIS 
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 2. ການບນັທ ກບນັຊ ີ
2.1 ການຮບັເງນິເຂົ ື້າບນັຊ ີ47xxxxxx 

2.1.1 ຮບັເງນິສດົຢ ູ່ ຄງັເງນິ (ຮ ບ 20) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ >  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວັນ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ >  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບັນຊີ 
47xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງ
ເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ  >  ພີມບັນຊີພົວພັນ 59102000.00.00 ລະຫັດຈູ່ າຍ: ເງນິສົດ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: CA, 
ເອກະສານອ ື້າງອງີ: CA/ເລກທເີອກະສານ ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິທີູ່ ມອບ
ເຂົ ື້າບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງມ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 20 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີ47xXXXXX.XX.XX ຮບັເງນິສດົຢ ູ່ ຄງັສດົເຂົ ື້າ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.1.2 ຮບັຜູ່ ານທະນາຄານ (ຮ ບ 21) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ >  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວັນ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ >  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບັນຊີ 
47xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງ
ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ  >  ພມີບນັຊີພວົພນັ 59205000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ໃບແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: JM, 
ເອກະສານອ ື້າງອງີ: JM/ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ມອບເຂົ ື້າ
ບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງມ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 21 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີ47xXXXXX.XX.XX ຮບັເງນິຜູ່ ານທະຄານ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2.3 ຮບັເປັນໃບຖອນ (ຮ ບ 22) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ >  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວັນ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບັນຊີ >  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບັນຊີ 
47xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງ
ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ  >  ພີມບນັຊີພວົພັນ 59204000.00.00 ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິໂອນ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: PV, 
ເອກະສານອ ື້າງອງີ: TR/ເລກທໃີບຖອນ ຫ  ືໃບຄໍາສັູ່ ງຈູ່ າຍ, ເນື ື້ອໃນ: TR/ເລກທໃີບຖອນ/ຂະແໜງການ ແລະ ຈໍາ
ນວນເງນິທີູ່ ມອບເຂົ ື້າບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງມ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກ ົດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 22 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີ47xXXXXX.XX.XX ຮບັເປັນໃບຖອນ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2 ການຈູ່ າຍເງນິອອກຈາກບນັຊ ີ47xxxxxx 
2.2.1 ຈູ່ າຍເງນິສດົຢ ູ່ ຄງັເງນິ 
 ຂັ ື້ນຕອນທ ີ1 ການບນັທ ກບນັຊ ີແຊກັຄງັເງນິ 401xxxxx.xx.xx (ຮ ບ 23) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ47xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີບນັຊຕີດິຕາມແຊກັຄງັເງນິ 40100000.00.xxx10(ລະຫດັແຂວງ ແລະ ລະຫດັ
ໜູ່ ວຍງານເງນິສດົ), ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຊກັຄງັເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: VS, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: VS/ເລກທແີຊກັ ວນັທີ
ເດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍອອກບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິ
ປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 23 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີແຊກັຄງັເງນິ 401xxxxx.xx.xx ຈູ່ າຍຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS 
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 ຂັ ື້ນຕອນທ ີ2 ການບນັທ ກບນັຊ ີປົດແຊກັຄງັເງນິ ຈູ່ າຍເງນິສົດົຢ ູ່ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ (ຮ ບ 24) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ401xxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີບນັຊພີວົພນັ 59102000.00.00, ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຊກັຄງັເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: 
CH, ເອກະສານອ ື້າງອີງ: CH/ເລກທີແຊກັ ວນັທີເດອືນປີ, ພີມເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິທີູ່
ຈູ່ າຍອອກບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 24 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີປົດແຊກັຄງັເງນິ ຈູ່ າຍຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2.2 ຈູ່ າຍຜູ່ ານທະນາຄານ  
 ຂັ ື້ນຕອນທ ີ1 ການບນັທ ກບນັຊ ີແຊກັຄງັເງນິ 401xxxxx.xx.xx (ຮ ບ 25) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ47xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ພມີບນັຊຕີດິຕາມແຊກັຄງັເງນິ 40100000.00.xxx50 (ລະຫດັແຂວງ ແລະ ລະຫດັ
ໜູ່ ວຍງານທະນາຄານ), ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຊກັຄງັເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: LP, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: LP/ເລກທແີຊກັ ວນັທີ
ເດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍອອກບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິ
ປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 25 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີແຊກັຄງັເງນິ 401xxxxx.xx.xx ຈູ່ າຍຜູ່ ານທະນາຄານ ໃນລະບບົ GFIS 
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 ຂັ ື້ນຕອນທ ີ2 ການບນັທ ກບນັຊ ີປົດແຊກັຄງັເງນິ ຈູ່ າຍຜູ່ ານທະນາຄານ (ຮ ບ 26) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ401xxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີບນັຊພີວົພນັ 59205000.00.00, ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຊກັຄງັເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: 
CH, ເອກະສານອ ື້າງອີງ: CH/ເລກທີແຊກັ ວນັທີເດອືນປີ, ພີມເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິທີູ່
ຈູ່ າຍອອກບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 26 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີປົດແຊກັຄງັເງນິ ຈູ່ າຍຜູ່ ານທະນາຄານ ໃນລະບບົ GFIS 
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2.2.3 ຈູ່ າຍເຂົ ື້າບນັຊລີາຍຮບັງບົປະມານ 
 ຂັ ື້ນຕອນທ ີ1 ການບນັທ ກບນັຊ ີແຊກັຄງັເງນິ 401xxxxx.xx.xx (ຮ ບ 27) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ47xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີບນັຊຕີດິຕາມແຊກັຄງັເງນິ 40100000.00.xxx30 (ລະຫດັແຂວງ ແລະ ລະຫດັ
ໜູ່ ວຍງານລາຍຮບັ), ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຊກັຄງັເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: VS, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: VS/ເລກທແີຊກັ ວນັທີ
ເດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິທີູ່ ຈູ່ າຍອອກບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິ
ປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 27 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີແຊກັຄງັເງນິ 401xxxxx.xx.xx ຈູ່ າຍເຂົ ື້າງບົປະມານ ໃນລະບບົ GFIS 
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 ຂັ ື້ນຕອນທ ີ2 ການບນັທ ກບນັຊ ີປົດແຊກັຄງັເງນິ ຈູ່ າຍເຂົ ື້າງບົປະມານ (ຮ ບ 28) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ401xxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມເຄືູ່ ອນໄຫວ, ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ພມີບນັຊພີວົພນັ 59203000.00.00, ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຊກັຄງັເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: 
CH, ເອກະສານອ ື້າງອີງ: CH/ເລກທີແຊກັ ວນັທີເດອືນປີ, ພີມເນື ື້ອໃນໃສູ່ ຫ ື້ອງເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິທີູ່
ຈູ່ າຍອອກບນັຊໃີສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 28 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີປົດແຊກັຄງັເງນິ ຈູ່ າຍຈາກບນັຊເີງນິຝາກເຂົ ື້າງບົປະມານ ໃນລະບບົ GFIS 
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3. ສະຫ ຸບລາຍງານ ແລະ ສໍາເນາົເອກະສານ 
3.1 ພມີແຜນບນັຊສໍີາຮອງ ບນັຊ ີ47xxxxxx ແລະ ບນັຊ ີ59xxxxxx (ຮ ບ 29) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ 

ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ພມີ Statement >  ໃນຫ ື້ອງ ເລກບນັຊ ີພມີເລກ
ບນັຊ ີ471, 476 ແລະ 59 ທີູ່ ຕ ື້ອງການພມີແຜນບນັຊສໍີາຮອງ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ເລອືກວນັທ ີທີູ່ ຕ ື້ອງການພມີ 
(ສາມາດເລອືກເປັນຊູ່ ວງເວລາໄດ ື້) ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີຕາມຕ ື້ອງການ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 29 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີແຜນບນັຊສໍີາຮອງ ໃນລະບບົ GFIS 
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3.2 ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່ , ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  
3.2.1 ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ບນັຊທີົູ່ ວໄປ (ຮ ບ 30) 
 ບດົລາຍງານປະຈໍາວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ບນັຊທີົູ່ ວໄປ >  ໃນຫ ື້ອງວນັທເີລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວ

ກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີຕາມຕ ື້ອງການ >  ເຂົ ື້າທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 30 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ບນັຊທີົູ່ ວໄປ ໃນລະບບົ GFIS 
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3.2.2 ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່  (ຮ ບ 31) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່  >  ໃນຫ ື້ອງວນັທເີລອືກວນັທີ

ເດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີຕາມຕ ື້ອງການ >  ເຂົ ື້າທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 31 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ແຍກປະເພດ ແລະ ບນັຊແີມູ່  ໃນລະບບົ GFIS 
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3.2.3 ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  (ຮ ບ 32) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  >  ໃນຫ ື້ອງວນັທເີລອືກວນັ

ທເີດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີຕາມຕ ື້ອງການ >  ເຂົ ື້າທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 32 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ແຍກສະກຸນເງນິ ແລະ ບນັຊແີມູ່  ໃນລະບບົ GFIS 
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3.3 ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ 
ການກວດເບິູ່ ງໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງມຢີ ູ່  2 ແບບ ເຊັູ່ ນ: ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ), ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກ

ທຸກບນັຊ)ີ. 
3.3.1 ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ) (ຮ ບ 33) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ) >  ໃນຫ ື້ອງວນັທເີລອືກວນັທີ

ເດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີຕາມຕ ື້ອງການ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 33 : ຂັ ື້ນຕອນ ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ) ໃນລະບບົ 

GFIS 
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3.3.2 ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊ)ີ (ຮ ບ 34) 
 ບດົລາຍງານປະຈ າວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈ າວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈ າວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊ)ີ >  ໃນ

ຫ ື້ອງວນັທເີລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີຕາມຕ ື້ອງການ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 34 : ຂັ ື້ນຕອນ ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊີ)ີ ໃນລະບບົ GFIS 
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III. ໜູ່ ວຍງານລາຍຮບັ (30)  
1. ການເປີດບນັຊ ີ

1.1 ລາຍຮບັງບົປະມານ ບນັຊ ີ8xxxxxxx (ຮ ບ 35) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເພີ ື້ມບນັຊ ີແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບນັຊຍີູ່ ອຍ >  ພມີເລກບນັຊລີາຍ
ຮບັງບົປະມານ ບນັຊ ີ 8xxxxxxx ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊຢີ ູ່ ໜູ່ ວຍງານ
ລາຍຮບັ), ສະກຸນເງນິເລອືກ 00, ບນັຊຍີູ່ ອຍ 00 >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນ
ຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ CR_ຍອດເຫ ອື ມ,ີ ໃສູ່  ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK 
ຫ  ືUpdate. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 35 : ຂັ ື້ນຕອນ ເປີດບນັຊປີະເພດ 8xxxxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS 
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2. ການບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັ ໃບແຈ ື້ງມອບອາກອນອອກຜູ່ ານລະບບົ TMIS 
2.1 ຮບັຜູ່ ານປູ່ ອງບໍລກິານຂອງທະນາຄານ (ຮ ບ 36) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັຈູ່ າຍ 
(ໃບແຈ ື້ງມ ີທ/ຄ), ສະກຸນເງນິ ( LAK ) >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີ(ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານບາໂຄດຍງິໃສູ່ ແຖບບາໂຄດຂອງໃບ
ສັູ່ ງມອບອາກອນ ຫ  ືຕເີລກທໃີບສັູ່ ງມອບ ) >  ອດັຂໍ ື້ມ ນ. 
 ໝາຍເຫດ: ກໍລະນຮີບັຜູ່ ານທະນາຄານ ທາງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ຈະບໍູ່ ໄດ ື້ພມີໃບຮບັເງນິອອກໃຫ ື້ຜ ື້ມອບ

ພນັທະ ເພາະຈະໄດ ື້ຖກືເອາົໃບແຈ ື້ງມທີະນາຄານເປັນເອກະສານອ ື້າງອງີວູ່ າຜ ື້ມອບພນັທະໄດ ື້ມອບພນັທະ
ສໍາເລດັແລ ື້ວ. 

 
 
 

 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
    
 
 
 
            
            
            
    
  
 
           ຮ ບ 36 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັງບົປະມານ ໃນລະບບົ Billing ( ໃບແຈ ື້ງມທີະນາຄານ ) 
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2.2 ຮບັຈາກບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ (ຮ ບ 37) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັຈູ່ າຍ 
(ແຊກັຄງັເງນິ),  ສະກຸນເງນິ ( LAK ) >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີ(ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານບາໂຄດຍງິໃສູ່ ແຖບບາໂຄດຂອງໃບສັູ່ ງ
ມອບອາກອນ ຫ  ືຕເີລກທໃີບສັູ່ ງມອບ) >  ອດັຂໍ ື້ມ ນ >  ພມີໃບຮບັເງນິ. 

 
 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 37 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັງບົປະມານ ໃນລະບບົ Billing ( ແຊກັຄງັເງນິ ) 
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2.3 ຮບັເປັນເງນິສດົ (ຮ ບ 38) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັຈູ່ າຍ 
(ເງນິສດົ), ສະກຸນເງນິ (LAK) >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີ(ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານບາໂຄດຍງິໃສູ່ ແຖບບາໂຄດຂອງໃບສັູ່ ງມອບ
ອາກອນ ຫ  ືຕເີລກທໃີບສັູ່ ງມອບ) >  ອດັຂໍ ື້ມ ນ >  ພມີໃບຮບັເງນິ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 38 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັງບົປະມານ ໃນລະບບົ Billing ( ຮບັເງນິສດົ, ພມີໃບຮບັເງນິຄງັເງນິ ) 
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2.4 ຮບັຜູ່ ານລະບບົ Easy Tax (ຮ ບ 39)  
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣ Easy Tax >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັ
ຈູ່ າຍ: ໃບແຈ ື້ງມ ີທ/ຄ, ສະກຸນເງນິ LAK >  ເລອືກທະນາຄານ >  ກດົປຸູ່ ມ ລງົບນັຊ ີAuto. 
 ໝາຍເຫດ: ການລງົບນັຊ ີEasy Tax ດ ື້ວຍການ ກດົປຸູ່ ມລງົບນັຊ ີAuto ແມູ່ ນຕ ື້ອງໄດ ື້ມຄີວາມເອາົໃຈໃສູ່

ກວດກາຕວົເລກໃຫ ື້ຖກືຕ ື້ອງກູ່ ອນ ກດົປຸູ່ ມລງົບນັຊ ີAuto ເພາະຖື້າກດົຊໍ ື້າກນັສອງຄັ ື້ງ ຫ  ືຫ າຍຄັ ື້ງ ຈະເຮດັໃຫ ື້
ຕວົເລກລາຍຮບັຄ ນສອງຕາມຈາໍນວນທກີດົປຸູ່ ມລງົບນັຊ ີAuto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 39 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັງບົປະມານ ຜູ່ ານລະບບົ Easy Tax  
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2.5 ຈດົຮບັ - ຈດົຈູ່ າຍ (ຮ ບ 40)  
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັຈູ່ າຍ 
(ຈດົຮບັ-ຈດົຈູ່ າຍ), ສະກຸນເງນິ (LAK) >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີ(ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານບາໂຄດຍງິໃສູ່ ແຖບບາໂຄດຂອງໃບ
ສັູ່ ງມອບອາກອນ ຫ  ືຕເີລກທໃີບສັູ່ ງມອບ) >  ອດັຂໍ ື້ມ ນ >  ພມີໃບຮບັເງນິ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 40 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີຈດົຮບັ-ຈດົຈູ່ າຍ ໃນລະບບົ Billing 
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3. ການບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັ ໃບແຈ ື້ງມອບອາກອນອອກຜູ່ ານລະບບົ TaxRis 
ການບນັທ ກບນັຊ ີກລໍະນໃີບມອບອາກອນອອກຈາກລະບບົ TaxRis ແມູ່ ນປະຕບິດັ 2 ຂັ ື້ນຕອນ : ຂັ ື້ນຕອນທ ີ1 

ແມູ່ ນຍງິຜູ່ ານ Web Browser ກູ່ ອນແລ ື້ວ ຂັ ື້ນຕອນທ ີ2 ຈ ູ່ ງເຂົ ື້າບນັທ ກບນັຊຢີ ູ່ ລະບບົ TaxRis. 
ຂັ ື້ນຕອນທ ີ1 (ຮ ບ 41) 
 ເຂົ ື້າ Web Browser ພມີຄໍາວູ່ າ: treasury.mof.gov.la:8080 ແລ ື້ວກດົ Enter >  ພມີ User 

ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ອອກໃບຮບັເງນິ >  +ອອກໃບຮບັເງນິ >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງ: ພມີເລກທໃີບ
ມອບອາກອນ ຫ  ື ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານບາໂຄດຍງິໃສູ່ ແຖບບາໂຄດໃນໃບມອບອາກອນ >  ວທິກີານຊໍາລະ: ເລືອືກ
ປະເພດການຊໍາລະອາກອນ( ເງນິສດົ, ຮບັຊູ່ ວຍສ ນກາງ, ຮບັຊູ່ ວຍແຂວງ, ແຊກັຄງັເງນິ, ຈດົຮບັ-ຈດົຈູ່ າຍ, ໃບແຈ ື້ງ
ມທີ/ຄ... ) >  ຄກິປຸູ່ ມ ບນັທ ກ. 
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ຮ ບ 41 : ຂັ ື້ນຕອນທ ີ1 ບນັທ ກບນັຊ ີຜູ່ ານ Web Browser 
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ຂັ ື້ນຕອນທ ີ2 (ຮ ບ 42) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງ

ການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ >  ເຊືູ່ ອມຕໍູ່ ກບັລະບບົອືູ່ ນ, ເຊືູ່ ອມຕໍູ່ ກບັລະບບົ TaxRis >  ເລອືກທະນາຄານ, ຮບັ
ເງນິສດົຢ ູ່ ຄງັເງນິ ( ກລໍະນທີີູ່ ມກີານບນັທ ກບນັຊຜີູ່ ານ Web Browser ) >  ຄກິປຸູ່ ມ ລງົບນັຊ ີAuto. 
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 ຮ ບ 42 : ຂັ ື້ນຕອນທ ີ2 ບນັທ ກບນັຊ ີໃນລະບບົ TaxRis 
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ໝາຍເຫດ: ກລໍະນມີອບຜູ່ ານລະບບົທະນາຄານແບບ EasyTax ແມູ່ ນຈະບໍູ່ ໄດຍງິຜູ່ ານ Web Browser 
ແມູ່ ນໃຫ ື້ບນັທ ກຜູ່ ານລະບບົ GFIS ປະຕບິດັຕາມຂັ ື້ນຕອນດັູ່ ງນີ ື້: (ຮ ບ 43) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ TaxRis >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຊືູ່ ອມຕໍູ່ ກບັລະບບົອືູ່ ນ, ເຊືູ່ ອມຕໍູ່ ກບັລະບບົ TaxRis >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, 
ລະຫດັຈູ່ າຍ (ໃບແຈ ື້ງມ ີທ/ຄ), ສະກຸນເງນິ ( LAK ) ແມູ່ ນຈະອອກແບບນີ ື້ Auto >  ເລອືກທະນາຄານ: ທີູ່ ມ ີ
ການຊໍາລະຜູ່ ານລະບບົ EasyTax >  ຄກິປຸູ່ ມ ລງົບນັຊ ີAuto. 
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ຮ ບ 43 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊມີອບຜູ່ ານທະນາຄານ EasyTax ໃນລະບບົ TaxRis 
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4. ການບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັຂະແໜງຄຸ ື້ມຄອງຊບັສນິ ແລະ ພາສ ີ
4.1 ລາຍຮບັຂະແໜງຄຸ ື້ມຄອງຊບັສນິ (ຮ ບ 44) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັ
ຈູ່ າຍ: ເລອືກຕາມປະເພດການຊໍາລະ (ເງນິສດົ, ຮບັຊູ່ ວຍສ ນກາງ, ຮບັຊູ່ ວຍແຂວງ, ແຊກັຄງັເງນິ, ຈດົຮບັ-ຈດົຈູ່ າຍ, 
ໃບແຈ ື້ງມທີ/ຄ...), ສະກຸນເງນິ (LAK) >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີພມີເລກໃບສັູ່ ງມອບໃສູ່ , ຮບັເງນິຈາກ ພມີຊືູ່ ຜ ື້ມອບ
ພນັທະ, ເລກບນັຊລີາຍຮບັ ພມີເລກບນັຊປີະເພດ 8xxxxxxx.xx.xx ຕາມໃບສັູ່ ງມອບຂອງຊບັສນິ, ເນື ື້ອໃນ ພມີ
ເນື ື້ອໃນຕາມໃບສັູ່ ງມອບ ກດົ Enter, ຈໍານວນເງນິກບີ ພມີຈໍານວນເງນິຕາມໃບສັູ່ ງມອບ ແລ ື້ວກດົ Enter >  
ອດັຂໍ ື້ມ ນ >  ພມີໃບຮບັເງນິ (ກໍລະນມີອບຢ ູ່ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ, ຖື້າມອບຜູ່ ານລະບບົທະນາຄານແມູ່ ນຈະບໍູ່ ໄດ ື້
ປະຕບິດັຂັ ື້ນຕອນ ). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 44 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັ ຊບັສນິ ໃນລະບບົ Billing  
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4.2 ລາຍຮບັພາສ ີ(ຮ ບ 45) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວນັ, ອອກໃບຮບັເງນິ >  ດູ່ ານ / ຫ ື້ອງການ: 00, ລະຫດັ
ຈູ່ າຍ: ເລອືກຕາມປະເພດການຊໍາລະ (ເງນິສດົ, ຮບັຊູ່ ວຍສ ນກາງ, ຮບັຊູ່ ວຍແຂວງ, ແຊກັຄງັເງນິ, ຈດົຮບັ-ຈດົຈູ່ າຍ, 
ໃບແຈ ື້ງມທີ/ຄ...), ສະກຸນເງນິ (LAK) >  ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີພມີເລກໃບສັູ່ ງມອບໃສູ່ , ຮບັເງນິຈາກ ພມີຊືູ່ ຜ ື້ມອບ
ພນັທະ, ເລກບນັຊລີາຍຮບັ ພມີເລກບນັຊປີະເພດ 8xxxxxxx.xx.xx ຕາມໃບມອບຂອງພາສ,ີ ເນື ື້ອໃນ ພມີເນື ື້ອ
ໃນຕາມໃບສັູ່ ງມອບ ກດົ Enter, ຈາໍນວນເງນິກບີ ພມີຈາໍນວນເງນິຕາມໃບສັູ່ ງມອບ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ອດັຂໍ ື້
ມ ນ > >  ພີມໃບຮັບເງນິ (ກໍລະນມີອບຢ ູ່ ຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ, ຖື້າມອບຜູ່ ານລະບບົທະນາຄານແມູ່ ນຈະບໍູ່ ໄດ ື້
ປະຕບິດັຂັ ື້ນຕອນ ). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 45 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊລີາຍຮບັ ພາສ ີໃນລະບບົ Billing  
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5. ການຍກົເລກີລາຍການໃນລະບບົ Billing (ຮ ບ 46) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Billing >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງ

ການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເບິູ່ ງລາຍການ >  ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງ RECEIPT FORM, 
ເລອືກວນັທີູ່ ເດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງ ຊອກຫາເລກໃບແຈ ື້ງ ຕເີລກທໃີບແຈ ື້ງເສຍອາກອນທີູ່ ຕ ື້ອງການ
ລ ບ ແລ ື້ວກດົ Enter  >  ຄກິໃສູ່ ລາຍການທີູ່ ຕ ື້ອງການແລ ື້ວ >  ຄກິປຸູ່ ມລ ບ. (ບນັທ ກບນັຊບໍີູ່ ກາຍ 05 ວນັ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ຮ ບ 46 : ຂັ ື້ນຕອນ ການຍກົເລກີລາຍການ ໃນລະບບົ Billing  
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6. ສະຫ ຸບລາຍງານ ແລະ ເກບັສໍາເນາົເອກະສານ 
6.1 ພມີແຜູ່ ນບນັຊສໍີາຮອງ ບນັຊ ີ59xxxxxx (ຮ ບ 47) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣ Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ ມື ື້ທີູ່

ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ພມີ Statement >  ພມີເລກບນັຊ ີ59 ໃສູ່ ຊູ່ ອງ ເລກ
ບນັຊ,ີ ເລອືກວນັທ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຕກິເຄືູ່ ອງໝາຍ   ໃສູ່ ໜ ື້າປັບຂະໜາດການພມີ (ເລອືກຂະໜາດໃຫ ື້ເ
ໝາະສມົ) >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 47 : ຂັ ື້ນຕອນ ການພມີແຜູ່ ນບນັຊສໍີາຮອງ ໃນລະບບົ GFIS  
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6.2 ພມີບດົສະຫ ຸບລາຍຮບັງບົປະມານຕາມສາລະບານງບົປະມານ (ຮ ບ 48) 
 ບດົລາຍງານປະຈໍາວນັ, ສະຫ ຸບລາຍຮບັ, ຕາມສາລະບານງບົປະມານ >  ເລອືກວນັທ ີທີູ່ ຕ ື້ອງການພມີ 

ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 48 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີບດົສະຫ ຸບລາຍຮບັ ຕາມສາລະບານງບົປະມານ ໃນລະບບົ GFIS  
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6.3 ພມີບດົສະຫ ຸບລາຍຮບັງບົປະມານເປັນໝວດລາຍຮບັ (ຮ ບ 49) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ສະຫ ຸບລາຍຮບັ, ເປັນໝວດລາຍຮບັ >  ເລອືກວນັທ ີທີູ່ ຕ ື້ອງການພມີ >  ປັບ

ຂະໜາດການພມີ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 49 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີບດົສະຫ ຸບລາຍຮບັ ເປັນໝວດລາຍຮບັ ໃນລະບບົ GFIS  
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6.4 ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ (ຮ ບ 50) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ບນັຊທີົູ່ ວໄປ >  ເລອືກວນັທ ີທີູ່ ຕ ື້ອງການພມີ >  ປັບຂະ

ໜາດການພມີ >  ຄກິທາງເລອືກ, ຄກິປຸູ່ ມພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 50 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ໃນລະບບົ GFIS  
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6.5 ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ (ຮ ບ 51) 
 ບດົລາຍງານປະຈໍາວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈໍາວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈໍາວນັ (ກບີ) ແລະ ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈໍາວນັ 

(ແຍກເປັນສະກຸນເງນິ) >  ເລອືກວນັທ ີແລ ື້ວກດົ Enter >  ຕກິເຄືູ່ ອງໝາຍ  ໃສູ່ ໜ ື້າປັບຂະໜາດການພມີ 
(ເລອືກຂະໜາດໃຫ ື້ເໝາະສມົ) >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 51 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີການພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ ໃນລະບບົ GFIS  
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IV. ໜູ່ ວຍງານລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານ (40) 
1. ການສ ື້າງໃບຖອນ (ຫວົໜູ່ ວຍງບົປະມານ) (ຮ ບ 52) 

 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ເຂົ ື້າໃບ
ຂໍຖອນ >  ຄົ ື້ນຫາໃບອະນຸມດັ >  ຈະປະກດົແບບຟອມແຈ ື້ງການຄົ ື້ນຫາຕວົເລກອະນຸມດັງບົປະມານ 
(Find Document) ໃຫ ື້ພມີເລກລະຫດັຂອງກະຊວງ/ອງົການທີູ່ ຕ ື້ອງການ ໃສູ່ ຫ ື້ອງ ກະຊວງ/ອງົການ ຊ ູ່ ງຫ ື້ອງ
ດັູ່ ງກູ່ າວປະກອບມ ີ6 ຫ ື້ອງ ທີູ່ ຕ ື້ອງໃສູ່ ເລກລະຫດັ (ຫ ື້ອງທໜີ ູ່ ງແມູ່ ນລະຫດັກະຊວງ/ແຂວງ ປະກອບມ ີ3 ຕວົ
ເລກ, ຫ ື້ອງທສີອງແມູ່ ນລະຫດັຫ ື້ອງການ ປະກອບມ ີ2 ຕວົເລກ, ຫ ື້ອງທສີາມແມູ່ ນລະຫດັໂຄງການ ປະກອບມ ີ
10 ຕວົເລກ, ຫ ື້ອງທສີີູ່ ແມູ່ ນລະຫດັແຫ ູ່ ງທ ນ ປະກອບມ ີ1 ຕວົເລກ, ຫ ື້ອງທີຫ ື້າແມູ່ ນລະຫດັແຫ ູ່ ງງບົປະມານ 
ປະກອບມ ີ2 ຕວົເລກ, ຫ ື້ອງທຫີກົແມູ່ ນລະຫດັແຫ ູ່ ງທີູ່ ມາງບົປະມານ ປະກອບມ ີ2 ຕວົເລກ) ແລ ື້ວກດົ Enter 
>  ເຂົ ື້າໃບຂໍຖອນໃໝູ່  (ປະກດົແບບຟອມຂອງການສ ື້າງໃບຂໍຖອນ Add New Payment Voucher) > 
 ໃສູ່ ເລກລະຫດັຂອງກມົກອງ ຢ ູ່ ຫ ື້ອງທີູ່ ສາມ (ໃນກໍລະນລີມືເລກລະຫດັກມົກອງແມູ່ ນ ກດົ F2) ກດົ Enter, 
ໃສູ່ ເລກໝາຍບນັຊທີີູ່ ຈູ່ າຍອອກຈາກບນັຊງີບົປະມານຂອງຄງັເງນິແຫູ່ ງຊາດ ຢ ູ່ ຫ ື້ອງ ບນັຊ ີງມ ໜີ ື້ ຖ ື້າບໍູ່ ຮ ື້ໃຫ ື້ກດົ 
F2 ເລອືກບນັຊ ີ(ກໍລະນຈີູ່ າຍຜູ່ ານທະນາຄານ ໂອນ/ຖອນສດົ ແລະ ຖື້າຈູ່ າຍຢ ູ່ ຄງັເງນິສດົໃຫ ື້ກດົ Enter ຜູ່ ານ
ເລຍີ), ໃສູ່ ເລກໜາຍບນັຊີຜ ື້ຮບັ ຢ ູ່ ຫ ື້ອງ ເລກບນັຊີ ມ ີ(ກໍລະນຈີູ່ າຍຜູ່ ານທະນາຄານໂອນ ແລະ ຖື້າຈູ່ າຍຢ ູ່ ຄງັ
ເງນິສດົ ໃຫ ື້ກດົ Enter ຜູ່ ານເລຍີ), ຄກິໃສູ່ ຫ ື້ອງ ຈູ່ າຍໃຫ ື້ທູ່ ານ (ພມີຊືູ່ ຜ ື້ທີູ່ ມສີດິຖອນເງນິ), ໃສູ່ ເລກປະຈໍສຕວົ 
ວສ (TIN) (ກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກເລກລະຫດັ ແລະ ໃນກລໍະນບໍີມເີລກ TIN ແມູ່ ນໃສູ່  00), ລະຫດັຈູ່ າຍ (ເລອືກ
ປະເພດການຊໍາລະ), ເລອືກສະກຸນເງນິ, ຫ ື້ອງຂໍ ື້ຄວາມພມີເນື ື້ອໃນການຊໍາລະ ແລ ື້ວຄກິ Ok >  ຈະປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງໃຫ ື້ໃສູ່ ຂໍ ື້ມ ນພາກ, ພາກສູ່ ວນ, ຮູ່ ວງ ແລະ ລ ກຮູ່ ວງ ໃນການຊໍາລະ (Add Detail Payment Voucher) 
(ກດົ F2 ຈະສະແດງສາລະບານລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານທີູ່ ຕ ື້ອງການໃຫ ື້ທູ່ ານເລອືກ) >  ກລໍະນພີາກດຽວຍາກເພີ ື້ມ
ເຂົ ື້າໃນໃບຖອນດຽວເພືູ່ ອຊໍາລະ ໃຫ ື້ຄກິປຸູ່ ມ ເຂົ ື້າ ລ/ກ ໃບຖອນ ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງໃຫ ື້ໃສູ່ ຂໍ ື້ມ ນພາກ, ພາກສູ່ ວນ, 
ຮູ່ ວງ ແລະ ລ ກຮູ່ ວງ ອອກມາອກີ ເພືູ່ ອໃຫ ື້ເຂົ ື້າພາກຮູ່ ວງເພີ ື້ມຕືູ່ ມອກີ (ເຂົ ື້າພາກເຂົ ື້າຮູ່ ວງການຊໍາລະຂອງໃບຖອນ, 
ກດົ F2 ຈະສະແດງສາລະບານລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານທີູ່ ຕ ື້ອງການໃຫ ື້ທູ່ ານເລອືກ) >  ຄກິປຸູ່ ມພມີໃບຖອນ, ຈະ
ປະກດົໜື້າໃບຖອນທີູ່ ເຮາົສ ື້າງຂ ື້ນມາແລ ື້ວປັບຂະໜາດເນື ື້ອໃນຂອງໃບຖອນຕາມຄວາມເໜາະສມົ ແລະ ຄກິປຸູ່ ມ
ພມີ (ສໍາເລດັຂັ ື້ນຕອນການສ ື້າງໃບຖອນ). 
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2. ການຮບັຮອງວນັທໃີບຖອນ (ຮ ບ 53) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ເຂົ ື້າໃບຂໍ

ຖອນ >  ຄົ ື້ນຫາໃບອະນຸມດັ >  ຈະປະກດົແບບຟອມແຈ ື້ງການຄົ ື້ນຫາຕວົເລກອະນຸມດັງບົປະມານ (Find 
Document) ໃຫ ື້ພມີເລກລະຫດັຂອງກະຊວງ/ອງົການທີູ່ ຕ ື້ອງການ ໃສູ່ ຫ ື້ອງ ກະຊວງ/ອງົການ ຊ ູ່ ງຫ ື້ອງດັູ່ ງກູ່ າວ
ປະກອບມ ີ6 ຫ ື້ອງ ທີູ່ ຕ ື້ອງໃສູ່ ເລກລະຫດັ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ສະໂນດເລກທ ີ: ເລອືກສະໂນດ (A,B,C…) 
>  ຫ ື້ອງຄົ ື້ນຫາໃບຖອນເລກທ:ີ ພມີເລກທໃີບຖອນ ແລ ື້ວກດົ Enter ຈະປະກດົເລກທໃີບຖອນທຄີົ ື້ນຫາ, ໃນ
ຫ ື້ອງ ວນັທ ີບຖ ໃຫ ື້ຄກິສອງເທອື >  ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງກະຊວງຮບັໃບຖອນ (Update Form), ຫື້ອງ ກຊ 
ຮບັຮອງວນັທ:ີ ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີມື ື້ຮບັຮອງ >  ຄກິປຸູ່ ມ Update. 
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3. ການຮບັໃບຖອນຈາກກະຊວງ / ອງົການ 
ການຮບັໃບຂໍຖອນມຢີ ູ່ ສອງແບບຄ:ື  ຮບັໃບຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ BarCode ແລະ  ຮບັໃບຖອນດ ື້ວຍມ ື

(Manual). 
3.1 ຮບັໃບຂໍຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ BarCode (ຮ ບ 54) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ຮບັໃບຖອນ

ຈາກກະຊວງ / ອງົການ, ຮບັໃບຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ BarCode >  ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານ BarCode ຍງິໃສູ່ ແຖບບາ
ໂຄດໃນໃບຂໍຖອນ ຫ  ືພມີເລກທໃີບຂໍຖອນໃສູ່ ຫ ື້ອງ ເລກທໃີບຖອນ (ກລໍະນບໍີູ່ ມເີຄືູ່ ອງອູ່ ານ BarCode) ແລ ື້ວກດົ 
Enter >  ຄກິປຸູ່ ມອດັຂໍ ື້ມ ນ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 54 : ຂັ ື້ນຕອນ ການຮບັໃບຂໍຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ BarCode ໃນລະບບົ GFIS  

3 

4 

5 

1 
2 



 

66 
 

3.2 ຮບັໃບຖອນດ ື້ວຍມ ື(Manual) (ຮ ບ 55) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ຮບັໃບຖອນ

ຈາກກະຊວງ / ອົງການ, ຮັບໃບຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ (Manual)  >  ປະກົດໜື້າຕູ່ າງ Cash Allocation 
Form, ຄົ ື້ນຫາໃບອະນຸມດັ >  ຈະປະກດົແບບຟອມແຈ ື້ງການຄົ ື້ນຫາຕວົເລກອະນຸມດັງບົປະມານ (Find 
Document) ໃຫ ື້ພມີເລກລະຫດັຂອງກະຊວງ/ອງົການທີູ່ ຕ ື້ອງການ ໃສູ່ ຫ ື້ອງ ກະຊວງ/ອງົການ ຊ ູ່ ງຫ ື້ອງດັູ່ ງກູ່ າວ
ປະກອບມ ີ6 ຫ ື້ອງ ທີູ່ ຕ ື້ອງໃສູ່ ເລກລະຫດັ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຫ ື້ອງຄົ ື້ນຫາໃບຖອນເລກທ:ີ ພມີເລກທໃີບຖອນ 
ແລ ື້ວກດົ Enter ຈະປະກດົເລກທໃີບຖອນທຄີົ ື້ນຫາ, ໃຫ ື້ຄກິສອງເທືູ່ ອໃສູ່ ຫ ື້ອງ ວນັທ ີຄງ ຮບັ >  ປະກດົໜື້າ
ຕູ່ າງຮບັໃບຖອນຈາກກະຊວງ / ອງົການ (Update Form), ຄກິປຸູ່ ມ Update. 
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4. ສ ື້າງສະໂນດນາໍສົູ່ ງເອກະສານເຫນັດຈີູ່ າຍ  
ການສ ື້າງສະໂນດນໍາສົູ່ ງເອກະສານເຫນັດຈີູ່ າຍ ມ ີ2 ແບບ ຄ ື:  ສ ື້າງສະໂນດນໍາສົູ່ ງເອກະສານເຫນັດຈີູ່ າຍໃບ

ຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ BarCode ແລະ  ສ ື້າງສະໂນດນາໍສົູ່ ງເອກະສານເຫນັດຈີູ່ າຍໃບຖອນດ ື້ວຍມ ື(Manual). 
4.1 ເຫນັດຈີູ່ າຍໃບຖອນດ ື້ວຍການອູ່ ານ BarCode (ຮ ບ 56) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ສົູ່ ງໃບຖອນ

ໄປ ພນ ບນັຊ ີ(ເຫດັດຈີູ່ າຍ), ເຫນັດຈີູ່ າຍອູ່ ານດ ື້ວຍ BarCode >  ເລອືກສະໂນດ (A,B,C….) >  ຄກິໃສູ່
ຫ ື້ອງເລກໃບຖອນ: ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອງອູ່ ານ BarCode ຍງິໃສູ່ ແຖບບາໂຄດຂອງໃບຖອນ ຫ  ືພມີເລກໃບຖອນໃສູ່  (ກໍລະນີ
ບໍູ່ ມເີຄືູ່ ອງອູ່ ານ BarCode ) ກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມອດັຂໍ ື້ມ ນ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ, ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
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4.2 ເຫນັດຈີູ່ າຍໃບຖອນດ ື້ວຍມ ື(Manual) (ຮ ບ 57) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ສົູ່ ງໃບຖອນ

ໄປ ພນ ບນັຊ ີ(ເຫດັດຈີູ່ າຍ), ສົູ່ ງໃບຖອນໄປ ພນ ບນັຊ ີ(ເຫນັດຈີູ່ າຍ) >  ປະກດົໜື້າຕູ່ າງ Cash Allocation 
Form, ຄົ ື້ນຫາໃບອະນຸມດັ >  ຈະປະກດົແບບຟອມແຈ ື້ງການຄົ ື້ນຫາຕວົເລກອະນຸມດັງບົປະມານ (Find 
Document) ໃຫ ື້ພມີເລກລະຫດັຂອງກະຊວງ/ອງົການທີູ່ ຕ ື້ອງການ ໃສູ່ ຫ ື້ອງ ກະຊວງ/ອງົການ ຊ ູ່ ງຫ ື້ອງດັູ່ ງກູ່ າວ
ປະກອບມ ີ6 ຫ ື້ອງ ທີູ່ ຕ ື້ອງໃສູ່ ເລກລະຫດັ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ເລອືກສະໂນດ (A,B,C….) >  ຫ ື້ອງຄົ ື້ນຫາ
ໃບຖອນເລກທ:ີ ພມີເລກທໃີບຖອນ ແລ ື້ວກດົ Enter ຈະປະກດົເລກທໃີບຖອນທຄີົ ື້ນຫາ, ໃຫ ື້ຄກິສອງເທືູ່ ອໃສູ່
ຫ ື້ອງ ວນັທເີຫນັດຈີູ່ າຍ >  ປະກດົໜື້າຕູ່ າງ ຄງັເງນິເຫນັດຈີູ່ າຍ (Update Form), ໃນຫ ື້ອງວນັທເີຫດັດຈີູ່ າຍ: 
ໃສູ່ ວນັທເີດອືນປີ >  ຄກິປຸູ່ ມ Update >  ຄກິປຸູ່ ມພມີສະໂນດສົູ່ ງ ບຊ, ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
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ຮ ບ 57 : ຂັ ື້ນຕອນ ສ ື້າງສະໂນດນາໍສົູ່ ງເອກະສານເຫນັດຈີູ່ າຍໃບຖອນດ ື້ວຍມ ືManual ໃນລະບບົ GFIS  
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5. ສ ື້າງສະໂນດສົູ່ ງໃບຖອນໄປຈູ່ າຍທະນາຄານ, ຄງັເງນິສດົ (ຮ ບ 58) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ສົູ່ ງໃບຖອນ

ໄປຈູ່ າຍ >  ປະກດົໜື້າຕູ່ າງ Cash Allocation Form, ຄົ ື້ນຫາໃບອະນຸມດັ >  ຈະປະກດົແບບຟອມແຈ ື້ງ
ການຄົ ື້ນຫາຕົວເລກອະນຸມດັງບົປະມານ (Find Document) ໃຫ ື້ພີມເລກລະຫັດຂອງກະຊວງ/ອົງການທີູ່
ຕ ື້ອງການ ໃສູ່ ຫ ື້ອງ ກະຊວງ/ອງົການ ຊ ູ່ ງຫ ື້ອງດັູ່ ງກູ່ າວປະກອບມ ີ6 ຫ ື້ອງ ທີູ່ ຕ ື້ອງໃສູ່ ເລກລະຫດັ ແລ ື້ວກດົ Enter > 
 ເລອືກສະໂນດ (A,B,C….) >  ຫ ື້ອງຄົ ື້ນຫາໃບຖອນເລກທ:ີ ພີມເລກທໃີບຖອນ ແລ ື້ວກດົ Enter ຈະ
ປະກດົເລກທໃີບຖອນທຄີົ ື້ນຫາ, ຄກິສອງເທືູ່ ອໃສູ່ ຫ ື້ອງ ວນັທສີົູ່ ງໄປຈູ່ າຍ >  ປະກດົໜື້າຕູ່ າງສົູ່ ງໃບຖອນໃບຈູ່ າຍ 
(Update Form), ໃນຫ ື້ອງລະຫດັຈູ່ າຍ : ເລອືກລະຫດັຈູ່ າຍ >  ຄກິປຸູ່ ມ Update >  ຄກິປຸູ່ ມ ພມີ ບຖ ສົູ່ ງ
ໄປຈູ່ າຍ, ເລອືກວນັທເີດອືນປີ, ສະໂນດ(A,B,C…), ເລອືກທະນາຄານ, ຫ ື້ອງສົູ່ ງໃບຈູ່ າຍເລອືກການຈູ່ າຍວູ່ າຈູ່ າຍ
ແບບໃດ, ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
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6. ບນັທ ກບນັຊປົີດໜີ ື້ຄງັເງນິ 
6.1 ການປົດໜີື້ຄງັເງນິອູ່ ານ Barcode (ຮ ບ 59)  
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ປົດໜີ ື້ຄງັ

ເງນິ, ປົດໜີ ື້ຄງັເງນິອູ່ ານ Barcode >  ວນັທລີງົບນັຊ ີ: ເລອືກວນັທເີດອືນປີ, ເລກໃບຖອນ : ພມີເລກໃບຖອນ
ໃສູ່  (ໃຊ ື້ເຄືູ່ ອ ງອູ່ ານ Barcode ຍິງໃສູ່ ແຖບບາໂຄດຂອງໃບຖອນ),  ເລກບັນຊີຜູ່ ານ:  ພີມ ເລກບັນຊີ 
59xxxxxx.xx.xx >  ຄກິປຸູ່ ມ ປົດໜີື້ ຄງ. 
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6.2 ການປົດໜີື້ຄງັເງນິດ ື້ວຍມ ື(Manual) (ຮ ບ 60) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ເຂົ ື້າຂໍ ື້ມ ນ, ປົດໜີ ື້ຄງັ

ເງນິ, ປົດໜີ ື້ຄງັເງນິ (Manual) >  ວນັທລີງົບນັຊ ີ: ເລອືກວນັທເີດອືນປີ, ເລກໃບຖອນ : ພມີເລກໃບຖອນໃສູ່
ຫ ື້ອງເລກໃບຖອນ, ເລກບນັຊຜີູ່ ານ: ພມີເລກບນັຊ ີ59xxxxxx.xx.xx ພວົພນັໜູ່ ວຍງານ >  ຄກິປຸູ່ ມ ປົດໜີື້ 
ຄງ. 
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7. ສະຫ ຸບລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານ (ເປັນວນັທ)ີ (ຮ ບ 61) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ບດົສະຫ ຸບຂອງຄງັເງນິ, 

ສະຫ ຸບລາຍຈູ່ າຍງບົປະມານ (ເປັນວນັທ)ີ >  ເລອືກຕາມວນັທເີຫນັດຈີູ່ າຍ, ຕກິເບິູ່ ງເປັນຊູ່ ວງເວລາ(ກໍລະນຢີາກ
ເບິູ່ ງເປັນຊູ່ ວງເວລາ), ເລອືກກະຊວງ/ຫ ື້ອງການ ທີູ່ ຕ ື້ອງການ, ເລອືກວນັທ ີທີູ່ ຕ ື້ອງການເບິູ່ ງແຕູ່ ໃສຫາໃສ (ກລໍະນເີບິູ່ ງ
ເປັນຊູ່ ວງເວລາ) ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
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8. ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ (ຮ ບ 62) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ບນັຊປີະຈໍາວນັ, ປືື້ມ

ບນັຊປີະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການພມີ >  
ທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄອືງພມີ. 
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9. ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ (ຮ ບ 63) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Expend >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ບນັຊປີະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນ

ດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ) >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter >  ປັບຂະໜາດການ
ພມີ >  ຄກິປຸູ່ ມພມີ. 
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V. ໜູ່ ວຍງານທະນາຄານ (50) 
1. ການເປີດບນັຊ ີ
1.1  ບນັຊ ີ55xxxxxx (ຮ ບ 64) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບັນຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບັນຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບັນຊີ 
55XXXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນ
ເງນິກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັຕາມເລກລະຫດັທະນາຄານ 
ແລະ ເລກບນັຊທີີູ່ ເປີດນໍາທະນາຄານທ ື້າຍສີູ່ ຕວົເລກ >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນ
ຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ DB_ຍອດເຫ ອື ໜີ ື້, ໃສູ່  ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK 
ຫ  ືUpdate. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 64 : ຂັ ື້ນຕອນ ເປີດບນັຊ ີ55xxxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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1.2 ບນັຊ ີ488xxxxx (ຮ ບ 65) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບັນຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບັນຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບັນຊີ 
488XXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນ
ເງນິກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັຕາມໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ 
ແລະ ຂະແໜງການ >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກ 
DB_ຍອດເຫ ອື ໜີ ື້, ໃສູ່  ວນັທ ີເດອືນ ປີ ຕາມມື ື້ຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK ຫ  ືUpdate. 
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1.3 ບນັຊ ີ546xxxxx (ຮ ບ 66) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເພີ ື້ມບນັຊ ີແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບນັຊຍີູ່ ອຍ >  ພມີເລກບນັຊ ີ
546XXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນ
ເງນິກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ ( ແຂວງ 2xx ), 
ຂະແໜງການ ( ສະພາ 01 ...) >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊີ
ໃຫ ື້ເລອືກ DB_ຍອດເຫ ອື ໜີ ື້, ໃສູ່  ວນັທ ີ31 ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK ຫ  ືUpdate. 
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1.4 ບນັຊ ີ547xxxxx (ຮ ບ 67) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບັນຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບັນຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບັນຊີ 
547XXXXX ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 (ສະກຸນ
ເງນິກບີ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ໃສູ່ ຕາມລະຫດັເຂດ ( ແຂວງ 2xx ), 
ລະຫດັທະນາຄານ ( ທ/ຄ ການຄ ື້າ 03, ທ/ຄ ສົູ່ ງເສມີກະສກິໍາ 19, ທ/ຄ ພດັທະນາລາວ 13 ) >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີ
ຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊີໃຫ ື້ເລອືກ CR_ຍອດເຫ ອື ມ ,ີ ໃສູ່  ວນັທີ 31 
ທນັວາ ຕາມປີຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ OK ຫ  ືUpdate. 
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2. ການບນັທ ກບນັຊ ີ
2.1 ການຮບັເງນິເຂົ ື້າບນັຊທີະນາຄານ (ບນັຊ ີ55xxxxxx) (ຮ ບ 68) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ55xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ
59xxxxxx.xx.xx ພວົພນັກບັໜູ່ ວຍງານໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ ີ( ຮບັເຂົ ື້າເປັນລາຍຮບັງບົປະມານ ພວົພນັກບັໜູ່ ວຍງານ
ລາຍຮັບ  59305000.00.00 ,  ຮັບ ເຂົ ື້າບັນຊີເ ງ ນິຝາກຄັງ ເ ງ ນິ  ພົວພັນໜູ່ ວຍງານບັນຊີເ ງ ນິຝາກ 
59205000.00.00, ຮບັຊູ່ ວຍ ພວົພນັກບັໜູ່ ວຍງານທ ື້ອງຖິູ່ ນ 59506000.00.00 ), ລະຫດັຈູ່ າຍ: ໃບແຈ ື້ງມ,ີ 
ປະເພດຍູ່ ອຍ: JM, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: JM/ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ,ີ ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ >  
ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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2.2 ການຈູ່ າຍເງນິອອກຈາກບນັຊທີະນາຄານ (ບນັຊ ີ55xxxxxx) (ຮ ບ 69) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ55xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ
59xxxxxx.xx.xx ພວົພນັກບັໜູ່ ວຍງານໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ ີ( ຈູ່ າຍບນັຊເີງນິຝາກຄງັເງນິ 59205000.00.00, 
ຈູ່ າຍເງນິງບົປະມານ 59405000.00.00, ຈູ່ າຍຊູ່ ວຍ 59506000.00.00 ), ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິໂອນ/ແຊກັຄງັ
ເງນິ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: TR/CH, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: TR/CH/ເລກທໃີບຖອນ-ໃບຄໍາສັູ່ ງຈູ່ າຍ/ເລກທແີຊກັ, ພມີເນື ື້ອ
ໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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2.3 ການເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍເງນິເຂົ ື້າຄງັ (ຮ ບ 70) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ55xxxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ
59105000.00.00 ພວົພນັກບັໜູ່ ວຍງານເງນິສດົໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິສດົ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: MB, 
ເອກະສານອ ື້າງອງີ: MB/ເລກທເີອກະສານອ ື້າງອງີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ 
ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 70 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊເີຄືູ່ ອນເງນິ ຈາກທະນາຄານ ຫາ ຄງັເງນິສດົ ໃນລະບບົ GFIS  
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2.4 ການຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າຕາມຂໍ ື້ຕກົລງົ (ບນັຊ ີ488xxxxx)  
2.4.1 ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ (ຮ ບ 71) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ488xxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ
55xxxxxx.xx.xx ໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ ແມູ່ ນໃສູ່ ຕາມທຈີູ່ າຍຕວົຈງິ (ເງນິສດົ, ແຊກັ ຄ/ງ, ແຊກັ ທ/ຄ, 
ເງນິໂອນ), ປະເພດຍູ່ ອຍ RR, ເອກະສານອ ື້າງອງີ RR ຕາມດ ື້ວຍເລກທເີອກະສານວນັເດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ(ເລກ
ທເີອກະສານວນັເດອືນປີ) ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 71 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ 488xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.4.2 ຮບັທດົແທນຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ (ຮ ບ 72) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ488xxxxx.xx.xx ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວໃສູ່  ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ
55xxxxxx.xx.xx ໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ ແມູ່ ນໃສູ່ ການຮບັທດົແທນຕວົຈງິຕວົຈງິ (ເງນິສດົ, ແຊກັ ຄ/ງ, 
ແຊກັ ທ/ຄ, ເງນິໂອນ), ປະເພດຍູ່ ອຍ RS, ເອກະສານອ ື້າງອງີ RS ຕາມດ ື້ວຍເລກທເີອກະສານວນັເດອືນປີ, ພມີ
ເນື ື້ອໃນເລກທເີອກະສານວນັເດອືນປີ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 72 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີຮບັທດົແທນຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ 488xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.5 ການຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າຕາມແຜນ (ບນັຊ ີ546xxxxx)  
2.5.1 ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ (ຮ ບ 73) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບັນຊີ 546xxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກົດ Enter >  ຄິກປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພີມບັນຊີ 55xxxxxx.xx.xx 
ງບົປະມານ ໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ເງນິໂອນ ຫ  ືແຊກັ ທ/ຄ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: RR, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: RR 
ຕາມດ ື້ວຍເລກທບີດົບນັທ ກ ແລະ  ວນັເດອືນປີສ ື້າງບດົບນັທ ກ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ >  
ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 73 : ຂັ ື້ນຕອນ ຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ 546xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.5.2 ຮບັທດົແທນຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ (ຮ ບ 74) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ546xxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ59405000.00.00 ໃສູ່
ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ໃບຖອນ, ປະເພດຍູ່ ອຍ: RS, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: RS ຕາມດ ື້ວຍເລກໃບຖອນ ແລະ  
ວນັເດອືນປີສ ື້າງບດົບນັທ ກ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 74 : ຂັ ື້ນຕອນ ຮບັທດົແທນຈູ່ າຍລູ່ ວງໜື້າ 546xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.6 ການຮບັລູ່ ວງໜື້າລໍຖື້າຈດັສນັ (ບນັຊ ີ547xxxxx) 
2.6.1 ຮບັລູ່ ວງໜື້າລໍຖື້າຈດັສນັບນັຊ ີ547xxxxx (ຮ ບ 75) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ55xxxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ547xxxxx.xx.xx ໃສູ່
ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: JM, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: JM ຕາມດ ື້ວຍເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີແລະ 
ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 75 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີ547xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.6.2 ສະສາງຮບັລູ່ ວງໜື້າບນັຊ ີ547xxxxx (ຮ ບ 76) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບັນຊີ 547xxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກົດ Enter >  ຄິກປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພີມບັນຊີ 59xxxxxx.xx.xx 
ພົວພັນກບັໜູ່ ວຍງານ ( ຮັບເຂົ ື້າບັນຊີເງນິຝາກ 59205000, ຮັບເຂົ ື້າງບົປະມານ 59305000, ຮັບຊູ່ ວຍ 
59506000 ) ໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: JM, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: JM ຕາມດ ື້ວຍ
ເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີແລະ ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈໍານວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ 
Enter. 
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ຮ ບ 76 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊປົີດ 547xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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3. ສະຫ ຸບລາຍງານ ແລະ ສໍາເນາົເອກະສານ 
3.1 ພມີແຜູ່ ນບນັຊສໍີາຮອງ ບນັຊ ີ55xxxxxx ແລະ ບນັຊ ີ59xxxxxx (ຮ ບ 77) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈໍາວນັ, ພມີ Statment >  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ55xxxxxx ຫ  ື59xxxxxx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ທີູ່ ຕ ື້ອງການ >  ຄກິປັບຂະໜ
າດການຕາມຄວາມເໝາະສມົ >  ຄກິປຸູ່ ມ ພມີ. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 77 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີແຜູ່ ນບນັຊສໍີາຮອງ 55xxxxxx ແລະ 59xxxxxx ໃນລະບບົ GFIS  
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3.2 ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ (ຮ ບ 78) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ, ບນັຊທີົູ່ ວໄປ >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ທີູ່ ຕ ື້ອງການ >  ຄກິ

ປັບຂະໜາດການພມີ ຕາມຄວາມເໝາະສມົ >  ທາງເລອືກ, ພມີອອກເຄືູ່ ອງພມີ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ຮ ບ 78 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີປືື້ມບນັຊປີະຈາໍວນັ ໃນລະບບົ GFIS  
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3.3 ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ (ຮ ບ 79) 
 ບດົລາຍງານປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈໍາວນັ ( ກບີ ) / ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈ າວນັ ( ແຍກເປັນສະກຸນເງນິ ) / 

ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ ( ກບີ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊ ີ) / ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ ( ສະກຸນເງນິ ໃຫ ື້ອອກທຸກບນັຊ ີ) >  
ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ທີູ່ ຕ ື້ອງການ >  ຄກິປັບຂະໜາດການພມີ ຕາມຄວາມເໝາະສມົ >  ທາງເລອືກ, ພມີອອກ
ເຄືູ່ ອງພມີ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 79 : ຂັ ື້ນຕອນ ພມີໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ ໃນລະບບົ GFIS  

1 

3 2 

4 



 

105 
 

VI. ໜູ່ ວຍງານທ ື້ອງຖິູ່ ນ (60) 
1. ການເປີດບນັຊ ີ

1.1 ບນັຊ ີ39xxxxxx (ຮ ບ 80) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊີ >  ເພີ ື້ມບນັຊີ ແລະ ລະຫດັຕູ່ າງໆ, ເປີດບນັຊີຍູ່ ອຍ >  ພີມເລກບນັຊີ 
39xxxxxx ໃສູ່ ຊູ່ ອງບນັຊແີມູ່  (ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງສະແດງເລກບນັຊ)ີ, ສະກຸນເງນິເລອືກ 00 ( ສະກຸນເງນິ
ກບີ ) ຫ  ືກດົ F2 ເພືູ່ ອເລອືກສະກຸນເງນິຕາຕູ່ າງປະເທດ , ບນັຊຍີູ່ ອຍ ອງີຕາມຄໍາແນະນ າຂອງຫວົໜື້າຄງັເງນິແຫູ່ ງ
ຊາດ ສະບບັ ເລກທ ີ0174/ກງ,ຄງຊ  ລງົວນັທ ີ17 ມງັກອນ 2017 >  ໃສູ່ ຊືູ່ ບນັຊ ີຕາມຊືູ່ ບນັຊແີມູ່  ແລ ື້ວກດົ 
Enter >  ໃນຫ ື້ອງຍອດເຫ ອືບນັຊໃີຫ ື້ເລອືກຕາມບນັຊ ີ39xxxxxx ( ກໍລະນຈີູ່ າຍເຄືູ່ ອນເງນິ: DB_ຍອດເຫ ອື 
ໜີ ື້, ຮບັເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍເງນິ: CR_ຍອດເຫ ອື ມ,ີ ກໍລະນສີະສາງບນັຊ ີຮບັ-ຈູ່ າຍ ເຄອືນຍ ື້າຍເງນິ : DC_ຍອດເຫ ອື ໜີ ື້/
ມ,ີ... ), ໃສູ່  ວນັທ ີເດອືນ ປີ ຕາມມື ື້ຍກົຍອດບນັຊ ີ>  ຄກິ OK ຫ  ືUpdate. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 80 : ຂັ ື້ນຕອນ ການເປີດບນັຊ ີ39xxxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  

1 
2 

3 

4 

5 

6 

8 

7 



 

106 
 

2. ການບນັທ ກບນັຊ ີ
2.1 ການຮບັເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍ 39xxxxxx (ຮ ບ 81) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ39xxxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ59506000.00.00 ໃສູ່
ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: JM, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: JM ຕາມດ ື້ວຍເລກທໃີບແຈ ື້ງມ ີແລະ 
ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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 ຮ ບ 81 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີຮບັເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍ 39xxxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.2 ການຈູ່ າຍເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍ 39xxxxxx (ຮ ບ 82) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ39xxxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ59506000.00.00 ໃສູ່
ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: MC, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: MC ຕາມດ ື້ວຍເລກທເີອກະສານ 
ແລະ ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 82 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີຈູ່ າຍເຄືູ່ ອນຍ ື້າຍ 39xxxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.3 ການຮບັຊູ່ ວຍ 394xxxxx (ຮ ບ 83) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ394xxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ59xxxxxx.xx.xx ( ຮບັ
ເງນິສດົ 59106000.00.00 ແລະ ຮບັຜູ່ ານທະນາຄານ 59506000.00.00 ) ໃສູ່ ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: 
ເງນິສດົ ຫ  ືແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: HK, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: CS ຫ  ືJM ຕາມດ ື້ວຍເລກທເີອກະສານ ແລະ ວນັທີ
ເດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງມ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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 ຮ ບ 83 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີຮບັຊູ່ ວຍ 394xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.4 ການສະສາງ 398xxxxx (ຮ ບ 84) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເຄືູ່ ອນໄຫວປະຈາໍວນັ, ເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ເລກໝາຍບນັຊ:ີ ພມີເລກ
ບນັຊ ີ398xxxxx.xx.xx ແລ ື້ວກດົ Enter >  ຄກິປຸູ່ ມ ເຄືູ່ ອນໄຫວ >  ພມີບນັຊ ີ394xxxxx.xx.xx ໃສູ່
ຫ ື້ອງຫາບນັຊ,ີ ລະຫດັຈູ່ າຍ: ແຈ ື້ງມ,ີ ປະເພດຍູ່ ອຍ: TA, ເອກະສານອ ື້າງອງີ: TA ຕາມດ ື້ວຍເລກທເີອກະສານ ແລະ 
ວນັທເີດອືນປີ, ພມີເນື ື້ອໃນ ແລະ ຈາໍນວນເງນິໃສູ່ ເບື ື້ອງໜີ ື້ >  ຄກິປຸູ່ ມ ຕກົລງົ ຫ  ືກດົ Enter. 
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ຮ ບ 84 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊ ີສະສາງ 398xxxxx.xx.xx ໃນລະບບົ GFIS  
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2.5 ການປົດບນັຊລີະບບົ Smart Tax (ຮ ບ 85) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ New Account >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃສູ່ ວນັທເີດອືນ

ປີ ມື ື້ທີູ່ ຕ ື້ອງການເຄືູ່ ອນໄຫວບນັຊ ີ>  ບດົລາຍງານປະຈໍາວນັ, ປົດບນັຊ ີ59 Auto Smart Tax >  ລະຫດັ
ດູ່ ານ ເລອືກດູ່ ານພາສ ີ(ກດົ F2 ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງໃຫ ື້ເລອືກດູ່ ານພາສ)ີ >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ທີູ່ ຕ ື້ອງການປົດ
ບນັຊ ີ>  ຄກິປຸູ່ ມລງົບນັຊ.ີ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 85 : ຂັ ື້ນຕອນ ບນັທ ກບນັຊປົີດ Smart Tax ໃນລະບບົ GFIS  
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VII. ໜູ່ ວຍງານບນັຊກີາງ (80) 
1. ການເບິູ່ ງໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ (ຮ ບ 86) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Balsheet >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ, ໃບດຸູ່ ນ

ດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ, ໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງປະຈາໍວນັ (ກບີ) >  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ (ຕກິເຄອືງໝາຍ  ໃສູ່ ໜ ື້າສະຫ ຸບເປັນບນັຊີ
ແມູ່  ກລໍະນຍີາກເບິູ່ ງເປັນບນັຊແີມູ່ ). 
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ຮ ບ 86 : ຂັ ື້ນຕອນ ການກວດເບິູ່ ງໃບດຸູ່ ນດູ່ ຽງ ໃນລະບບົ GFIS  
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2. ການກວດບນັຊ ີ(ຮ ບ 87) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Balsheet >  ພີມ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບົບ >  ກວດກາບັນຊີ, 

ກວດກາການປິດບນັຊຂີອງແຕູ່ ລະພະແນກ, ຈະປະກດົໜື້າຕູ່ າງໃຫ ື້ເລອືກໃນການກວດກາເຊັູ່ ນ: ກວດກາຕາມວນັທ,ີ 
ກວດກາເປັນແຕູ່ ລະພະແນກ, ກວດກາລວມ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 ກວດກາຕາມວນັທ ີ ເລອືກກວດກາຕາມວນັທ ີ>  ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ແລ ື້ວກດົ Enter. 
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2.2 ກວດກາເປັນແຕູ່ ລະພະແນກ  ເລອືກກວດກາເປັນແຕູ່ ລະພະແນກ >  ເລອືກໜູ່ ວຍງານທີູ່ ຕ ື້ອງການ
ກວດກາ. 
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2.3 ກວດກາລວມ  ເລອືກກວດກາລວມ, ຈະສະແດງແຕູ່ ລະໜູ່ ວຍງານທີູ່ ບໍູ່ ທນັໄດ ື້ປິດບນັຊ.ີ 
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ຮ ບ 87 : ຂັ ື້ນຕອນ ການກວດກາບນັຊ ີໃນລະບບົ GFIS  
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3. ການປິດບນັຊ ີ(ຮ ບ 88) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Balsheet >  ພມີ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບບົ >  ກວດກາບນັຊ,ີ ປິດ

ບນັຊປີະຈໍາວນັ, ປະຈາໍເດອືນ >  ປິດບນັຊປີະຈໍາວນັ (ໃຫ ື້ເລອືກວນັທເີດອືນປີ ທີູ່ ຕ ື້ອງການປິດບນັຊ ີແລ ື້ວ ຄກິ
ປຸູ່ ມປິດບນັຊ)ີ ຫ  ືປະຈາໍເດອືນ (ໃຫ ື້ເລອືກເດອືນທີູ່ ຕ ື້ອງການປິດບນັຊ)ີ. 
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ຮ ບ 88 : ຂັ ື້ນຕອນ ການປິດບນັຊ ີໃນລະບບົ GFIS  
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4. ກວດການດຸູ່ ນໃນແຕູ່ ລະວນັຂອງເດອືນ (ຮ ບ 89) 
 ເຂົ ື້າໂປຣແກຣມ Balsheet >  ພີມ User ແລະ Password ເຂົ ື້າລະບົບ >  ກວດກາບັນຊີ, 

ກວດການດຸູ່ ນໃນແຕູ່ ລະວນັຂອງເດອືນ >  ເລອືກລາຍລະອຽດການເບິູ່ ງ (ແຍກເປັນສະກຸນເງນິ, ແຍກເປັນບນັຊີ
ແມູ່ , ແຍກເປັນປະເພດ) >  ໃສູ່ ລະຫດັໜູ່ ວຍງານທີູ່ ຕ ື້ອງການກວດ (ກດົ F2 ປະກດົລະຫດັໜູ່ ວຍງານໃຫ ື້ເລອືກ) 
>  ເລອືກເດອືນທີູ່ ຕ ື້ອງການກວດການດຸູ່ ນໃນແຕູ່ ລະວນັຂອງເດອືນ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ຮ ບ 89 : ຂັ ື້ນຕອນ ກວດການດຸູ່ ນໃນແຕູ່ ລະວນັຂອງເດອືນ ໃນລະບບົ GFIS  
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